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1 Charakteristika a struktura détského domova se Skolou

Ugelem détského domova se $kolou je zajistovat péci o déti:

a) s nafizenou ustavni vychovou,
1. maji-li zdvazné poruchy chovani, nebo
2. které pro svou prechodnou nebo trvalou dusevni poruchu vyzaduji vychovné léCebnou péci,
nebo
b) s ulozenou ochrannou vychovou,
c) jsou-li nezletilymi matkami s détmi a spliluji podminky stanovené v pismenu a) nebo b),
a jejich déti, které nemohou byt vzdélavany ve Skole, jez neni soucasti détského domova se Skolou.
(§ 13 zékona 109/2002 Sb.)

Néazev zaFizeni: Détsky domov se Skolou, zakladni $kola a stiedisko vychovné péce
Jifikov

Adresa: Jitikov, Capkova 814/5

Telefon: 412 338 364

Fax: 412 337 352

Mobil: +420 606 806 512

E-mail: info@ddsjirikov.cz

ID datové schranky: kd88dp2

1.1 Soudasti DDS Jitikov dle zFizovaci listiny a jejich charakteristika:

Détsky domov se Skolou — kapacita 42 déti, ¢lenéni na 6 skupin, z nichz jsou tfi vychovné 1écebné
skupiny a tfi rodinné skupiny. Pocet skupin divek a chlapct se miize ménit podle aktualni potieby.
Vsechny skupiny jsou vékové heterogenni.

Zakladni $kola — kapacita 42 Zaku. Z4ky $koly jsou déti z DDS. Pocet t¥id se méni podle poétu zaka
ve Skole. Skola vzdélava zéky podle tii Skolnich vzdélavacich programti: Zakladni Skola, Zakladni
Skola s minimalnimi vystupy a Zékladni Skola specidlni.

Stiredisko _vychovné péée ,.Sluknovsko® v ambulantni forms, které zajistuje pééi o déti
s vychovnymi problémy nebo poruchami chovani z regionu Sluknovského vybézku, pro rodice a
pedagogy skol zajistuje poradenskou ¢innost

Skolni jidelna — kapacita 95 jidel. Stravovaci tisek zajistuje celodenni stravu pro piitomné déti DDS
a vSechny pfitomné zaméstnance a diichodce DDS.

Dalsi vnitini ¢lenéni DDS dle organizaéniho fadu piedstavuje ekonomicky iisek, jehoz hlavni
naplni je ekonomicko-administrativni ¢innost DDS a provozni usek, ktery zajistuje bézné opravy,
uklid prostor DDS, prani a tidrzbu pradla.

DDS vyuziva zasad vychovné prace vychazejici z Deklarace prav ditéte, metod zaloZenych na
humanismu a védeckém poznéni svéta. Cilem prace je vytvafet optimdlni podminky pro uspésné
zatazeni ditéte do spoleCnosti, soucasn¢ také naprava vychovnych nedostatkii a deprivaci
z ptedchoziho vyvoje jednotlivych déti.

Détsky domov se Skolou je specidlni vychovné zafizeni, jehoz hlavni naplni je ndprava nedostatkti
ve vychové, resocializace a viazeni ditéte do spolecnosti. Touto hlavni mySlenkou by méla byt vedena
kazdodenni ¢innost vSech pracovnikt tstavu, nejen pedagogickych. Kazdy z pracovnikti by mél byt
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vSem détem vzorem v kazdé situaci a jejim feSeni, at uz jde o vytvafeni a rozvijeni kvalitnich
mezilidskych vztahti, udrzovani potadku, feseni konfliktii a probléml nebo hospodarné zachazeni
s vybavenim DDS. Dilezitou podminkou této prace je jednotné piisobeni viech pracovniki na dité,
trpélivy, laskavy, ale disledny piistup k détem, vytvoreni ptiznivé pracovni atmosféry a optimalniho
prostiedi pro svétené déti.

Hlavni tézisté prace je na useku vychovy a Skoly. Ostatni useky jsou neméné¢ diilezité, ale jejich
ukolem je servisni zajisténi pro useky vychovné a vzdélavaci. Détsky domov se Skolou je zafizeni
koedukované.

1.2 Personalni zabezpeceni:

V &ele DDS stoji Feditel, ktery je statutirnim zastupcem organizace. Jemu jsou p¥imo podiizeni
prvni zastupce feditele (kumulovana funkce), zastupce feditele pro vychovu (dale jen ZRV), zastupce
feditele pro zakladni $kolu (dale jen ZRS), vedouci stiediska vychovné péée, vedouci ekonomického
useku, vedouci provozniho useku, vedouci stravovaciho tseku, specidlni pedagog — etoped a
psycholog.

Reditel, zastupci feditele a vedouci jednotlivych usekd tvoii vedeni DDS, které je fidicim a
kontrolnim organem DDS a poradnim organem feditele DDS.

Mimo organizaéni ¢lenéni na useky patii odborni pracovnici DDS (specialni pedagog — etoped,
psycholog), kteii jsou ptimo podtizeni fediteli a 1. zastupci feditele.

Usek vychovy tvoii ZRV, socialni pracovnice, vychovatelé (kmenovi, skupinovi, stiidadi) a
asistenti pedagoga.

Kmenovy vychovatel

Rodinnou skupinu a vychovné 1é€ebnou skupinu vedou zpravidla dva vychovatele. Jeden z nich
je kmenovy (KV), kterého jmenuje ZRV.

KV je garantem vnitiniho Zivota skupiny. Vede dokumentaci skupiny, PROD, penézni denik,
doklady, evidenci kapesného a zdznamy o korespondenci déti. Odpovida za vypracovani PROD,
seznameni ditéte s jeho PROD a vyhodnoceni PROD déti na skupiné. Povéiuje ostatni vychovatele
ukoly souvisejicimi s chodem skupiny. Vyzvedava a Gctuje zalohy na hospodareni skupiny, uvadi
zacinajiciho vychovatele do praxe. Kazdy tyden hodnoti bodovani déti a chod skupiny ve spolupraci
s ostatnimi vychovateli. Je garantem jednotného plsobeni a volby pedagogickych postupti. Zvlaste
podrobné spolupracuje s ostatnimi vychovateli na pedagogické dokumentaci jednotlivych déti,
vyhodnocuje jejich vyvoj se stanovenim prognéz. Sleduje pravidelnost styku a korespondenci s rodici
déti. Dba, aby déti v nemocnicich byly pravidelné navstévovany. Nezapomina na narozeniny, svatky
a jiné vyznamné udalosti déti. V tomto sméru nezapomind na byvalé svéfené déti. Ma pravo a
povinnost kontroly.

Vychovatel — sménaf

Sménat je ustanoven ZRV z fad kmenovych vychovateld, je nejbliz§im spolupracovnikem ZRV
a je jeho pomocnikem. Ma pravo a povinnost kontroly. V dob¢ nepfitomnosti ZRV jej zastupuje se
vSemi pravy i povinnostmi. Je piimo fizen ZRV, ktery mu zadava kromé¢ stalych ukolu i ukoly
mimoiadné.

Mezi zdkladni povinnosti sménafe patii kontrola povinné dokumentace, ktera se vede na useku
vychovy.

Provadi tyto dalsi kontroly:



- pisemnych pfiprav pfimé vychovné ¢innosti vychovateld,
- tydennich plana,

- prehledu bodovani,

- mesicnich plant ¢innosti zdjmovych utvara,

- vychézek v programu Evix

- Cerpani kapesného,

- vychéazkovych knizek,

- rezimu dne, pofadku a hygieny,

- skupinovych alb,

- operativni evidence inventare skupin,

- koordinace navstév vychovatell ve stfednich skoléch.

Vedouci dne

Za ucelem zabezpeceni provozu je ustanoven na kazdy den z fad vychovateld vedouci dne (dale
je VD) v rozpise sluzeb. V piipadé nepfitomnosti ur¢eného VD (nemoc, dovolend apod.) je uren
nahradni VD. Sluzbu vykonava do 21.30 hod. nebo do 20,00hod., kdy ji pfed4 vedoucimu noci.

VD dohlizi na porddek na chodbéach, v botarné, jidelné, centrdlni sluzebné a v ostatnich
spole¢nych prostorach. Vecer ruci za poradek pii predavani budovy asistentim pedagoga.

VD je odpovédny za tadné vypliiovani Knihy hldSeni a zdznama v programu EVIX, kde se
zapisuji tyto udaje:

- datum, jméno VD,

- pocet déti vdomove, pocet déti mimo domov s uddnim diivodu a mista,

- chovani déti,

- nemocné déti,

- nastup denni a no¢ni sluzby,

- razné provozni zalezitosti, navstévy za détmi, dalsi dilezité poznamky tykajici se prubéhu
sluzeb,

- predani sluzby, klict, davkovacii s 1éky a mobilniho telefonu nocni sluzbé,

- hlaSeni noc¢ni sluzby,

- nastupy ranni sluzby.

VD zapisuje a hlasi zmény poctu déti na stravu.

VD je odpovédny za zabezpeleni a dodrzovani natizeni vydanych feditelem nebo ZRV, za
dodrzovani pokynii v oblasti PO a BOZP, Setfeni energiemi.

V piipadé vzniku mimotadné situace je VD povinen informovat nadiizené, poptipad¢ vydat
rozhodnuti k opatieni. VD nesmi opustit pracovisté, dokud neni mimotadna situace vyieSena.

Dopoledni sluzba (ranni dozor)

Na kazdy den Skolniho vyucovani je stanovena v rozpisu sluzeb asistentll pedagoga dopoledni
sluzba, kterd zajist'uje aktualni pozadavky vzniklé provozem domova a plni mimo jiné tyto ukoly:

- nastupuje sluzbu v 8.00 hod. (dle potieby miiZe byt ZRV stanoveno jinak),
- pomaha pii dozoru u snidané (dl potieby),
- odvadi déti do ZS (dle potieby),
- ptebira budovu od vedouciho noci,
- piijima nahle onemocnélé déti ze $koly, na vyzvu ZS dochézi pro déti osobng, dochazi s détmi
k 1ékafi, pecuje o né€ (svaciny, léky apod.), provadi zapisy do EVIXu,
6



plni v priibéhu sluzby ptikazy nadfizenych,

veskerou dopoledni ¢innost zapise do EVIXu,
dopoledni sluzba kon¢i nastupem VD a fadnym piedanim sluzby.

Vedouci noci

Za ucelem zabezpeceni provozu je ustanoven na kazdou noc¢ni sluzbu vedouci noci (dale jen VN).
Toto je zaznamenéano v rozpisu sluzeb. V ptipadé neptitomnosti uréeného VN (nemoc, dovolena
apod.) je urCen nahradni VN.

VN piebira sluzbu od vedouciho dne ve 21.30 hod. nebo ve 20,00 hod. Je odpovédny za potadek
v budové v prubéhu celé noci. V prubéhu sluzby plni mimo jiné nésledujici ukoly:

nejpozdéji v 22.00 hod. zapina alarmy staré a nové budovy (v zddném ptipad€ nepovéti timto
ukolem nikoho jiného), dvefe od chodbicky k alarmu budovy Skoly zavie, zamkne branu
domova, zkontroluje uzamceni branky u staré Skoly, zapisuje pfipadné vypindni alarmu a
spusténi poplachu,

obsluhuje vchodové dvete, telefony (stabilni i mobilni), vnitini bezpecnostni systém a ruci za
potadek na sluzebné,

pfi mimotadnych situacich kontaktuje dle potieby policii, hasice, zachrannou Iékatskou
sluzbu, feditele nebo ZRV,

podava détem predepsané léky,

v piipadé onemocnéni studentt SS nebo jiné jejich nepiitomnosti je odhlasi ve $kole ze stravy
do 7.00 hod. a omluvi ve §kole do 8.00 hod, o odhlaseni a omluvé provede zapis v EVIXu,
vedoucimu stravovaciho tseku nahlasi pocty déti a nemocnych,

po snidani odvede zaky ZS do 1. patra $koly a v 7.55 hod je preda uditeltim,

preda svétené tseky a dokumentaci dopoledni sluzbé; nedostatky zjisténé pii predavani je
povinen ihned odstranit, odejit ze sluzby smi, az kdyz je vSechno v naprostém poiadku.

VN je zodpovédny za fadné vypliovani Knihy hladseni a EVIXu, do kterych se béhem noci
zapisuji tyto udaje:

ptedani sluzby od dennich vychovateld,

predani klic¢t, davkovact s 1éky a mobilniho telefonu,

datum, jméno VN,

sluzbu prevzali,

klid v budové (hodina vecerky),

prabéh sluzby,

kontrola enuretik,

rizné — provozni zalezitosti, piijezdy déti, odjezdy studentli, navstévy, dalsi dilezité
poznamky tykajici se prib¢hu nocni sluzby,

piedani sluzby dopoledni sluzbé, piedani klict, davkovacu s Iéky a mobilniho telefonu.

Asistent pedagoga v no¢ni sluzbé

Kromé jiz uvedenych povinnosti (viz povinnosti vedouciho noci) zajist'uje tyto specifické ukoly:

- kazdou no¢ni sluzbu zajist'uji tii asistenti pedagoga (pokud neni stanovenou ZRV jinak),
- AP na patfe dévcat piebira sluzbu od vychovatela 5. a 6. skupiny,

- AP na patrech chlapct ptebira sluzbu od vychovatelt 1. — 4. skupiny,

- AP poméha VD zajistit veCerni osobni hygienu déti (sprchovani),

- AP v noci nespi, pravidelné obchazi svéfené prostory, kontroluje enuretiky,
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- pomocené dit¢ osprchuje, ptevlékne do Cistého pradla, previékne mu postel, znecisténé
pradlo a povleceni vlozi do igelitového pytle, da do koupelny a rano odnese do pradelny,

- koufeni, pozivani alkoholickych ndpojli, drog, pouzivani sluzebnich pocitaci a
internetové pripojeni k soukromym tucelim béhem sluzby neni povoleno,

- jiné osoby (ani pfibuzni) se béhem noc¢ni sluzby v budové nezdrzuji,

- ostatni zaméstnanci (pokud to nevyplyva z jejich pracovni napln€) sméji v noci do budovy
jen s predchozim souhlasem feditele,

- vstup do budovy v noci maji povolen jen pracovnici opravnéni provadét kontrolu,

- AP v noci podava détem piedepsané 1éky,

- vypravuje studenty SS do $koly a do prace, zkontroluje, zda si ustlali, vyda jim svaciny,
pii odchodu z budovy dba na jejich vhodné a dostatecné obleceni s ohledem na pocasi a
ro¢ni dobu, zkontroluje jim Skolni tasky,

- budicek je dle rezimu dne, individualné mtaze AP budit jednotlivé déti 1 diive.

Ranni hygiena se provadi na jednotlivych skupinach. AP zkontroluje, jak si déti ustlaly a provedly
ranni uklid osobnich véci a svych pokojl. Do jidelny na snidani odchazi po skupinach. Divky maji
moznost snidat na svych skupinach, AP je potom odvadi rovnou do Skoly po snidani. V jideln¢ AP
dba na normy stolovani. Zadné dité bez povoleni nevstava od stolu. Horké napoje z kuchyné nosi
zasadné AP, ostatni obstardva uréend sluzba. AP ani déti nevstupuji do kuchyné, k okénku vydeje
stravy muze pouze AP a urcena sluzba. Nadobi ze stoli uklizi sluzba, rovnéz ptipadny nepotadek.
AP zodpovida za potadek v jidelné po odchodu déti. Uspinéné ubrusy odnese AP do pradelny. Od
vedouciho stravovaciho provozu vyzvedne Cisté ubrusy a da je na stoly.

Po névratu do budovy domova vSichni AP znovu zkontroluji pofadek a predaji svétené useky a
dokumentaci dopoledni sluzb¢, nedostatky zjisténé pii predavani jsou povinni ihned odstranit. Odejit
ze sluzby mohou, az kdyz je v§echno v naprostém poradku.

VSsichni pedagogicti pracovnici maji povinnost fadné a ve stanovené Casy zaznamenavat data do
eviden¢niho programu EVIX. Musi diisledné dodrzovat eticky kodex zatizeni. Maji zakdzano béhem
sluzby koufit, pozivat alkoholické napoje, drogy a pouzivat sluzebni pocitace a internetové piipojeni
k soukromym uceltm.

Systém rizeni kontroly, porady

Usek vychovy vede ZRV, ktery provadi pravidelné kontroly a hospitace. Dalsi pravo kontroly
ma prvni zastupce feditele, ve svém oboru pracovni ndplné i zdravotnice, socidlni pracovnice, vedouci
stravovaciho provozu.

Pravo kontroly a rozhodovéani ma i vedouci dne, kmenovy vychovatel a sménaf. Na vedeni se
ucastni spolusprava déti.

Usek ZS tvoii ZRS, t¥idni ugitelé, ucitelé bez tiidnictvi a asistenti pedagoga.
Povinnosti pracovniki ZS jsou souéasti $kolniho ¥adu ZS uvedeného v bodé 3.2.

Stredisko vychovné péce vede vedouci SVP, dalsimi pracovniky jsou socialni pracovnice a
odborni pracovnici (psycholog a specialni pedagog — etoped).

Ekonomicky usek tvoii vedouciho ekonomického tseku, ucetni a skladnice — Svadlena, pradlena.

Stravovaci usek tvoii vedouci stravovaciho provozu, vedouci kuchai/ka, kuchati/ky a pomocni
kuchaii/ky.

Provozni dsek tvoii vedouci provozniho useku, udrzbaf a uklizecky.




1.3 Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vvchovu

Spoluprace s rodic¢i, rodinnymi ptislusniky popft. jinymi osobami odpovédnymi za vychovu (dale
jen OOV) ditéte se fidi ndsledujicimi zdsadami:

OOV jsou pisemné vyrozumény o piijeti ditéte do DDS na zakladé rozhodnuti ptislu§ného
okresniho soudu nejpozdéji do péti pracovnich dnil po pfijeti ditéte do DDS,

OOV jsou informovany o akutnim Iékafském zakroku c¢i hospitalizaci neprodlené po
uskutecnéni, v pfipad¢ planovanych zdkrokii ¢i péce je tato skutecnost predem s OOV
projednéna, OOV d4 pisemny souhlas, pokud se nejedna o akutni zékrok,

OOV jsou informovany o skute¢nostech souvisejicich s pfipravou na povolani jejich ditéte
(z4jem ditéte, zvoleny obor a Skola, piipadné pfemisténi do jiného zafizeni po ukonceni
povinné Skolni dochdzky); OOV jsou vyzvany ke spolupraci,

ke spolupraci s OOV je vhodné dle moznosti vyuzit piislusné organy socialn¢ pravni ochrany
deéti,

odborni pracovnici DDS podavaji OOV informace o ditéti (chovani, zdravotni stav, prospéch
ve Skole, zajmy apod.) na zaklad¢ jejich zadosti,

v kapitole 5. 5. je podrobn¢ uveden kontakt déti s OOV.

2 Postup pri prijimani, premist’ovani a propousténi déti

P¥ijimani d&ti do DDS

Déti jsou do domova piijimany vyhradné z rozhodnuti soudu ve véku od 6 do 18 let s nafizenou
ustavni vychovou (UV), uloZenou ochrannou vychovou (OV) nebo na zéklad€ usneseni o predbézném
opatteni (PO), déti s ulozenou OV také prostrednictvim DDU.

Osobni dokumentace ditéte pfi piijeti:

rozsudek o UV, OV nebo usneseni o PO
osobni list ditéte

rodny list

obcansky priukaz

katalogovy list

rozhodnuti o viazeni do ZS, ZSS
zprava o ditéti z DDU (je-li k dispozici)
karta pojisténce

ockovaci prikaz

umrtni list rodict

potvrzeni o bezinfek¢nosti

posledni vysvédceni

cestovni pas

vkladni knizka

kapesné

seznam oSaceni

vymeér sirot¢iho diichodu

zdravotni dokumentace.



2.1 Odpovédnost pracovniki DDS

Dité piijima obvykle ZRV, socialni pracovnice, dale pak vychovatel ve sluzb&. Socialni
pracovnice zalozi ditéti osobni slozku, pisemné informuje rodice o umisténi ditéte do domova, o
moznosti navitév apod. O pfijeti informuje také piisluiny soud, MEU & magistrat mésta podle
trvalého bydlisté ditéte (kurétory, socialni pracovniky), UP — referat SSP.

Vychovatel zalozi pedagogickou dokumentaci ditéte, sezndmi se zpravami o ditéti, zdravotni
dokumentaci (veskeré informace jsou divérné).

Etoped popt. psycholog provede vstupni pohovor se zaméfenim na osobnost ditéte a vypracovani
individuédlniho planu rozvoje ditéte. Pokud dit¢ neproslo diagnostikou v DDU, zajisti odborni
pracovnici diagnostiku se zamétenim na podklady pro vypracovani IPROD.

Reditel zahaji s obéma rodi¢i spravni fizeni ve véci stanoveni piispévku na thradu péée a piijeti
zéka do zakladni skoly.

Zdravotnice pievezme zdravotni dokumentaci, dit¢ prohlédne, zvazi, zméii a zavede do své
evidence, zafidi vstupni prohlidku u 1ékafte.

2.2 Spoluprace s organy a institucemi

DDS spolupracuje predev§im s okresnimi soudy, dale pak s diagnostickymi Gstavy (izemné
piislusnymi 1 ostatnimi), méstskymi ufady a magistraty mest v misté trvalého bydlisté déti ¢i osob
odpovédnych za vychovu, PCR, 1é&ebnami, zdravotnickymi zafizenimi, ZS a stiednimi $kolami.
Spolupracuje také se statnimi zastupci, ostatnimi DDS, VU a DD, nestatnimi organizacemi jako jsou
Domy na piili cesty, ubytovny, K centra a podobné.

2.3 Zaji§fovani pomoci po propuiténi z DDS

Ukonéeni pobytu

dit¢ mize byt z domova propusténo na zaklade¢:
- dosazeni zletilosti,
- soudniho rozhodnuti o zruseni tstavni vychovy (PO, OV),

- rozhodnuti teditele o ukonceni dobrovolného pobytu na zadkladé poruseni smlouvy
mezi nezaopatienou osobou a zafizenim.

Pied ukoncenim pobytu je dité systematicky pfipravovéano na vstup do samostatného zivota. 3—6
meésict pred dovrsenim zletilosti jsou OOV informovany o nadchdzejicim propusténi jejich ditéte
z détského domova se Skolou. OOV jsou motivovany k tomu, aby si dit¢ braly domil Castéji na
vikendové a prazdninové pobyty.

Pokud OOV nespolupracuji, nemaji o své dité zajem, zada socialni pracovnice ufady v misté
bydlisté OOV o spolupraci a pomoc pii zajisténi zaméstnani a bydleni.

V ptipadé, Ze si dité¢ samo zajisti zaméstnani, pfipadné i bydleni, respektuje DDS jeho piani,
oveii realnost a uroven. Dostupnymi zptisoby pomuze ditéti (pracovni smlouva, najemni smlouva,
ptihlaSeni k pobytu apod.).

Doklady ptedavané ditéti pii odchodu:
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- rodny list,

- obcansky prukaz,

- karta pojisténce,

- vysvédceni,

- vyucni list, popf. maturitni vysvédcent,
- zdravotni prikaz,

- cestovni pas,

- vkladni knizka,

- umrtni list rodic¢e/,

- soupis vécné pomoci,

- soupis oSaceni a obuvi.

Ostatni doklady a dokumentace jsou archivovany.

Materidlni zabezpeceni

Pii ukonéeni Gstavni vychovy (PO, OV) poskytne DDS ditéti vécnou a pendZitou pomoc dle
skute¢né potieby v hodnoté nejvyse 25 000 K¢. Tuto pomoc schvaluje feditel na zékladé doporuceni
pedagogické rady DDS. Castka je uréena predevsim na nakup potiebného vybaveni ditéte nebo k
zaplaceni ndjmu v budoucim byté ditéte.

Katamnestické sledovani

Po propusténi z DDS je dité dle moznosti nadéle sledovano ve spolupraci s oddélenimi kuratorské
¢innosti. Jsou mu umoznovany navstévy v DDS po predchozi dohodé¢ (ty nejsou omezeny dobou dvou
let). Navstévy jsou evidovany v knize navstév.

3 Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti

3.1 Organizace vychovnvch ¢innosti

Cilem vychovné prace je vytvofeni trvalého prostiedi, které by ditéti umoznilo uspokojovani
zakladnich materidlnich, citovych i specidlnich potfeb a které by zajiStovalo vhodné rozvijeni
védomosti, dovednosti a navykt s pfihlédnutim k individudlnim zvlastnostem a zajmim kazdého
ditéte. Soucasti vychovné prace je i snaha naucit déti sebeobsluze a socidlnim dovednostem a
navyktim tak, aby se po ukonceni tstavni vychovy mohly Gspésn¢ integrovat do spolecnosti.

Vychovny usek

Vychovny tsek tvoii tfi rodinné skupiny a vychovné 1é¢ebné oddéleni, které zahrnuje tfi vychovné
1écebné skupiny (VLS). Kazda skupina ma zpravidla dva vychovatele. Jeden je kmenovy. Pro kazdy
den je jeden z vychovatell uréen vedoucim dne. V kazdé skupin€ je maximalné 8 déti riizné¢ho véku,
v VLS maximaln¢ 6 déti. Dle moznosti je dbano na umisténi sourozenci v jedné skuping.
Vychovatelky a vychovatele oslovuji déti ,,pani vychovatelko, pane vychovateli“, dospélym vykaji.
Rovnéz tak oslovuji ostatni zaméstnance domova.

Dokumentace
a) Kazda skupina vede:
- tydenni programy (plany) v programu Evix,
11



tfidni knihu,

denik kapesného,

ptehled bodovani chovéani,

pedagogickou diagnostiku v programu Evix,
pedagogicky denik,

inventarni seznam vybaveni skupiny,

rozvrhy hodin skol,

menstruacni kalendare (skupina dévcat),

rocni plan prace tiseku vychovy v programu Evix,
ro¢ni plan prace skupiny v programu Evix,
dokumentace o zajmovych krouZzcich,

skupinova alba,

evidence korespondence rodiny a déti v programu Evix.

b) ZRV vede:

vnitini ¥ad DDS,

organizaéni tad DDS,

vnitini platovy predpis DDS,

ro¢ni plan prace celého zatfizeni v programu Evix,
protokoly o hospitacich a kontrolach,

protokoly o utéku,

evidenci utéku,

evidenci prazdninové Cinnosti,

rozpis sluzeb vychovatell a asistentii pedagoga.

c¢) Na centrélni sluzebn¢ vychovatell jsou ulozeny:

kniha hlaseni,

evidence vydavanych 1ék,

protokol o navstéve,

kniha provoznich porad,

kniha zaznami z celodomovniho sezeni.

Plan rozvoje osobnosti ditéte:

Plan rozvoje osobnosti ditéte se sklada ze dvou ¢asti:

Kazda ¢ast Individudlniho planu rozvoje ditéte je prislusSnym pedagogem vyhodnocena vzdy na konci
pololeti skolniho roku a plan je aktualizovan o nové skute¢nosti a korigovan podle aktualniho stavu

Individualni vychovny plan vypracovavaji ptislusni kmenovi a skupinovi vychovatelé
na obdobi pololeti Skolniho roku, nejdiive po uplynuti adaptacni doby (2 mésice po piijeti

ditéte do DDS)

Individualni vzdélavaci plan vypracovavaji pifislusni tfidni ucitelé ZS rovnéz na obdobi

pololeti Skolniho roku.

ditéte. Plan je v programu Evix.

Vychovné 1écebné oddéleni (VLO) se sklada ze tii vychovné 1écebnych skupin (VLS). Do VLS
jsou zafazovany déti s vyraznymi projevy poruchy chovani v kombinaci s psychiatrickou diagnézou.
VLS jsou asistované — s détmi soucasné pracuje vychovatel a asistent pedagoga. Je mozné VLS

3.1.1 Vvchovné 1é¢ebné oddéleni

vytvorit jako koedukovanou.
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Program cinnosti VLS je ve vét§i mife zamétfen na individualni kompenzaci obtizi ditéte dle
doporuceni détského psychiatra, sou¢asti programu je vyuzivani psychoterapeutickych a relaxacnich
technik. Ptislu$ni vychovni pracovnici program upravuji dle aktualniho stavu zafazenych déti, rovnéz
obdobn¢ upravuji hodnoceni chovani (bodovani).

Postup pri zarazovani ditéte do VLS:

Dité¢ je do VLS zatazeno na zakladé doporuceni odbornych pracovnikii (détsky psychiatr,
psycholog, etoped, popt. odbornych pracovnikis DDU) z ditvodu jeho neurologického poskozeni a
psychického onemocnéni projevujiciho se Castym, opakovanym, netinosnym a béznymi vychovnymi
metodami nezvladatelnym negativnim chovanim. Nejpozdéji osm tydnti po umisténi ditéte probiha
piehodnocovani aktualnosti jeho pobytu v VLS. Pfehodnocovani provadi porada zainteresovanych
pracovnikii DDS (porada VLO), kterou tvoii feditel, ZRS, ZRV, psycholog, etoped, socialni
pracovnice-zdravotnice, vychovatelé VLS, ugitelé ZS. P¥i pfehodnocovani je piihlizeno k zavérim a
doporucenim détského psychiatra.

Odchod z VLS:

Dit& umisténé v VLS odchézi na rodinnou skupinu DDS na zakladé dlouhodobého, viditelného
zlepseni v chovani, které je zvladatelné béznymi vychovnymi metodami. O odchodu z VLS
rozhoduje porada VLO.

3.2 Organizace vzdélavani déti

Déti jsou v ramci povinné Skolni dochdzky vzdélavany na Zakladni skole Jifikov, ktera je soucasti
DDS. ZS pii DDS vzdélava zaky podle tii $kolnich vzd&lavacich programi: Zakladni §kola, Zakladni
Skola prakticka a Zakladni Skola specidlni. Po ukonceni povinné $kolni dochdzky je dité podle §13
odst. 6 zakona 109/2002 Sb. ptfemisténo do vychovného tstavu, kde pokracuje v piipraveé na vykon
povolani, nebo ziistava v DDS a na povolani se pfipravuje studiem na nékteré z ,,civilnich® stfednich
Skol v okolnich méstech.

Zakladni $kola Jirikov

SKOLNI RAD ZS

Skolni tad vydava feditel ZS v souladu se zakonem &. 561/2004 Sb., § 30. Sezndmeni Z4ki se
Skolnim fadem je provadéno dvakrat ro¢né, seznameni zaméstnancli probiha nejméné jedenkrat za
Skolni rok.

I. Prava zaka a jeho zakonnych zastupcu

Z4k ma pravo:

a) na vzdelavani a skolské sluzby podle platného Skolského zakona,

b) narozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

¢) naspecialni péci v ramci moznosti Skoly jedna-li se o zdky handicapované, s poruchami ucenti,
chovani nebo zaky mimotadné nadané,

d) na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani,

e) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakd, volit a byt do nich volen, pracovat v nich a
jejich prostrednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, ze feditel Skoly je povinen se jejich
stanovisky a vyjadienimi zabyvat,
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g)
h)
i)
1)

vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho vzdélavani; zak
ma pravo se obracet se svymi pfipominkami a navrhy na tfidniho ucitele a vychovného
poradce, na feditele Skoly je mozno se obratit prostfednictvim tfidniho ucitele, vychovného
poradce, ve vaznych divodech i1 pfimo nebo prostiednictvim schranky diveéry,

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle
platného Skolského zékona,

vyuzit po dohodé¢ s vyucujicim konzultaci k upevnéni a rozsifeni védomosti a dovednosti,

na dastojné zachazeni a jednani ze strany vyucujicich a zaméstnanct Skoly,

na zachovani anonymity pii diskuzi o svych problémech.

Zakonni zastupci zadka maji pravo:

a)

b)
c)

d)

e)

byt informovani o vysledcich vzdélavani a o chovani zdka na tfidnich schtizkach,
informacnich schiizkach a po ptedchozi dohod¢ s tfidnim ucitelem i ucitelem kteréhokoliv
piredmétu béhem klasifikacniho obdobi; k pribéznému informovani slouzi zékovska knizka
nebo denicek,

volit a byt voleni do skolské rady,

vyjadfovat se ke vSem problémtm tykajicich se vzdélavani jejich déti; feditel Skoly, vedeni
Skoly a dalsi pedagogicti pracovnici jsou povinni se jejich podnéty zabyvat; v ptipadé
pisemného podnétu musi feditel skoly odpoveédét pisemné, nebo zajistit osobni projednani,
na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle
platného Skolského zakona,

pozadat o uvolnéni zéka z vyuky podle pravidel tohoto tadu.

I1. Povinnosti Zaku a zakonnych zastupci

Zaci jsou povinni:

a)
b)

c)

fadné dochdzet do Skoly a fadné se vzdélavat,

dodrzovat Skolni fad, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli
seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Skolnim fadem.

Zakonni zastupci jsou povinni:

a)
b)

na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte nebo Zaka,

oznamovat Skole udaje nezbytné pro Skolni matriku a dalsi udaje, které jsou podstatné pro
prubéh vzdelavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto tidajich.

I11. Vztahy zZaki a zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky $koly

1.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakiim a zdkonnym zéstupcim zaka pouze takové
pokyny, které bezprosttedné souvisi s plnénim platného vzdélavaciho programu, Skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni.
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2. VSichni zaméstnanci Skoly budou zéky chranit pfed vSemi formami Spatného zachazeni,
sexualnim ndsilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby nepfichdzeli do styku s materialy
a informacemi pro né¢ nevhodnymi. Budou zéky chranit pfed nezdkonnymi Utoky na jejich
povest. Zjisti-li, ze dité je tyrdno, kruté trestdno nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, zajisti
ditéti pomoc. Specidlni pozornost bude vénovana ochrané pred navykovymi latkami.

3. Informace, které zakonny zastupce zéka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité
informace o zadkovi (zdravotni zpasobilost,...), jsou diivérné a vSichni pedagogicti pracovnici
se fidi zakonem €. 110/2019 Sb. o ochran¢ osobnich udaj.

IV. Provoz a vnitini rezim Skoly

1. Denni rezim:

Sougasti DDS je zakladni $kola, kterou navitévuji déti z DDS. Skola zajistuje vyuéovani deviti
(v ZS specialni desiti) rocniki.

07.

08.
08.
09.
09.

10.
10.
11.
11.

12.
12.
13.

13.
14.

14.
15.

2. Povinnosti uéiteli:

55-08.10
10 -08. 55
55-09.05
05 -09. 50
50-10. 10
10 - 10. 55
55-11.05
05-11.50
50-12.45
45 -12.55
55-13.40
40 -13.45
45 - 14. 30
30- 14.35
35- 15.20
20- 15.25

predavani déti DDS mezi asistenty a uéiteli v I. patie budovy $koly (po
skupinach)

1. vyucovaci hodina

prestavka

2. vyucovaci hodina

prestavka, presnidavka, svaci se ve tifidach, dozor vykonavaji ucitelé ve
ttidach (asistenti na chodbach)

3. vyucovaci hodina

piestavka

4. vyucovaci hodina

poledni piestavka, ugitelé predavaji déti DDS vychovatelim v I. patie budovy
Skoly

predavani déti DDS mezi vychovateli a u¢iteli v I. patie budovy §koly

5. vyucovaci hodina

prestavka, asistenti pedagoga odvadgji déti DDS, které ukonéily vyuku na
skupiny (na vychovu)

6. vyucovaci hodina

prestavka, uditelé predavaji déti DDS, které ukongily vyuku, vychovateltim
pted jidelnou

7. vyucovaci hodina

uditelé odvadgji déti DDS, které ukonéily vyuku, na skupiny (na vychovu)

a) ucitelé se fidi pracovnim fadem pro pedagogické pracovniky, ZP, vyhlaSkami a vé&stniky
MSMT, nafizenimi feditele a jeho zastupct, vnitinim fadem DDS, zavéry pedagogickych rad
a provoznich porad,

b) mezi zékladni povinnosti ucitelll patii vysokd pracovni kdzen a odbornost, pfesné plnéni

pravnich norem, bezpecnostnich predpisti, u¢ebnich osnov a plani,
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g)

h)

)

k)

D

nezbytnd je vysoka kvalifikovanost a profesionalita zaloZzena na pedagogickém taktu,
zadouci je kvalitni osobnost ucitele a sila osobniho ptikladu; vSichni uditelé nesou plnou
odpovédnost za ¢innost a zdravi vSech zaka v jejich péci po celou dobu pobytu ve skole; tato
odpovédnost konci predanim zakl do péce vychovatelt,

pokud vznikne spoluzavinénim ucitele jakékoliv $koda, hradi tuto Skodu ucitel v souladu
s ustanovenim ZP,

ucitelé jsou povinni zachovavat ml¢enlivost o informacich, které ziskaji pti své praci o Zacich,
ale 1 celé Skoly a détského domova; poruseni ml¢enlivosti, nepedagogické zneuziti informaci
je hrubym porusenim pracovni kédzné,

ucitelé neplytvaji materidlem na vyuku; o ztratach a poskozeni véci a jiného materialniho
zabezpeceni sepisuji protokol; zjisti-li na pracovisti nebo na zafizeni zdvadu havarijniho
charakteru, neprodlen¢ ji hlasi nadfizenému a ucini sami takova opatteni, aby dalsi skod¢
nedoslo,

pii vlastnim onemocnéni plati pro uéitele povinnost vyplyvajici z organiza¢niho fadu DDS,
ucitel je povinen byt ve Skole 15 minut pfed zacatkem vyucovani, ve volnych hodinach béhem
vyu¢ovani je povinen zastupovat chybéjici uéitele, byt k dispozici vedeni $koly a DDS; kazdy
ucitel ma vedenim Skoly pfidélené stalé individudlni ukoly,

pisemné se pfipravuje na vyucovani (u zkusSenych uciteld mutize feditel Skoly upustit od
vyzadovani pisemnych pfiprav, nic se tim v§ak neméni na povinnosti ucitele byt na vyucovani
fadné ptipraven),

zpracovava individualni vzdélavaci plan pro viechny déti zDDS, vede povinnou
dokumentaci, pfipravuje tematicky ucebni plan kazdého predmétu na Skolni rok, ro¢ni plan
prace vcetné exkurzi a vyletd,

ucitel je povinen zajisStovat dozory o prestavkach a akcich pod ur¢enym vedenim, o malych
prestavkach zlstavaji ucitelé ve ttidach, ve kterych ukoncili vyu€ovaci hodinu, ¢ekaji na
vystiidani dal§im vyucujicim,

v celém aredlu Skoly je ptisny zdkaz koutent,

kazdy ucitel ruci za potadek ve tiide¢, v které je ptitomen; pievzetim tiidy za tfidu odpovida;
v tomto smyslu predava tfidu dalSimu uciteli; celkoveé odpovédny za tiidu je tfidni ucitel,
vychéazky, exkurze, vylety musi byt planované, schvalené vedenim Skoly a feditelem,
pouzivani sportovist’ DDS se fidi stejnymi pravidly jako usek vychovy,

vychovny poradce spolupracuje s vychovateli, s odbornymi pracovniky DDS, se socialni
pracovnici DDS, s tfidnimi uéiteli a s vedenim $koly i vychovy, vede piehled o viech
vychazejicich zacich, radi jim a poméaha ve vhodném vybéru dal§iho vzdélavani.

3. Chovani zaku:

a)
b)

c)

chodi do skoly podle rozvrhu hodin ¢isti, obleceni bez vystiednosti,

chovaji se slusné, dbaji pokynli vSech pedagogickych pracovnikli (ucitelt, vychovateld,
asistenttl),

do Skoly nenosi véci, které nemaji vztah k vyu€ovani, pokud maji penize a cenné véci, ulozi
si je pred zacatkem vyucovani k tfidnimu uciteli, vlastni mobilni telefony nesméji béhem
vyucovani pouzivat,

pomiicky na vyucovani si pfipravuji o prestavkach; o pirestavkach zaci neopoustéji tridy
(vyjimkou jsou WC),

pied ukoncenim vyucovani nesméji bez dovoleni vychazet ze Skolni budovy,

v kazd¢ tfid¢€ jsou urceny sluzby, které pomahaji pti udrzovani potadku a Cistoty ve tfide,

v hodinach télesné vychovy a pracovniho vyucovani nosi zaci ptislusny tbor,

pracovniky Skoly oslovuji Zaci ,,pane fediteli, pani ucitelko, pane uciteli* apod.
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4. Dochézka do Skoly:

a)
b)

c)

d)

e)

zék je povinen chodit do Skoly pravidelné a vc€as, podle rozvrhu hodin se Uc€astnit ¢innosti
organizovanych $kolou v ramci vychovné vzdélavaci prace skoly,

nemuze-li se zak zucastnit vyucovani z ditvodli predem znamych, pozada piedem o jeho
uvolnéni vychovatel nebo socidlni pracovnice,

pouze v mimotadnych ptipadech (nahla nevolnost, Giraz) uvolni vyucujici zéka z vyucovani,
musi vSak o tom informovat vedeni skoly a socialni pracovnici; kazdé takové uvolnéni je
povinen neprodlené¢ zapsat do tfidni knihy,

zéak navstévuje lékate v dob¢ vyucovani jen v nutnych ptipadech a to na dobu nezbytné nutnou
a hlavné za doprovodu vychovatele, asistenta pedagoga nebo socialni pracovnice,

je-li zak po nemoci, méa doporuceny dolécovaci (zotavovaci) rezim a nemutize cvicit v télesné
vychové, musi mit tuto skute¢nost potvrzenu vychovatelem nebo socialni pracovnici.

5. Dokumentace:

Skola vede tuto dokumentaci:

a)
b)
c)
d)

rozhodnuti o zépisu do Skolského rejstiiku,

evidenci zaku (Skolni matrika),

doklady o pfijimani zakl ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho ukoncovani,
vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly,

ttidni knihu, tfidni vykaz,

Skolni fad nebo vnitini fad, rozvrh vyucovacich hodin,

zaznamy z pedagogickych rad, (z provoznich porad),

knihu traza,

protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy,

vzdélavaci programy (SVP).

Mimo povinnou dokumentaci vede $kola:

pedagogické deniky zaka

kroniku Skoly,

ucebni plany,

ro¢ni plan prace Skoly,

plany prace jednotlivych tfid (plany vylett, exkurzi),
plan prevence rizikového chovani,

zéapisy ze zasedani Skolské rady.

V. Bezpe¢nost a ochrana zdravi Zaki

1. Kazdy zak Skoly se chova tak, aby chranil zdravi své, svych spoluzaki a ostatnich osob.
2. Zaci jsou povinni dbat na hygienu zvlast’ pied jidlem a po pouziti WC.
3. Do 8koly nesmi Zaci nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpisobit tiraz nebo ohrozovat
mravni vychovu spoluzaki.
4. Z&ktm je piisné zakazano:
a) manipulovat s elektrickymi pfistroji a zasahovat do elektrického zatizeni,
b) manipulovat s otevienym ohném,
¢) nosit do Skoly vybusniny a tfaskaviny,
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d) nosit, drzet, distribuovat a zneuzivat ndvykové latky, stejné jako pit alkoholické népoje a
koufit; poruseni tohoto zakazu bude kvalifikovano jako hruby ptestupek proti Skolnimu fadu;
v této souvislosti feditel Skoly vyuzije vSech moznosti danych ptislusnymi zékony vcetné
moznosti dat podnét k trestnimu stihani osob, které se na poruSeni tohoto zakazu podilely,

e) otevirat okna a manipulovat se zaluziemi bez ptitomnosti vyucujiciho,

5. Zjisti-li zak zavadu, kterda by mohla zpuasobit uraz, pozar ¢i jinou $kodu, je povinen ihned ji
ohlasit kterémukoliv pracovnikovi Skoly.

6. Zaci jsou povinni ihned hlasit vyuéujicimu kazdy i sebemensi traz.

7. Pouceni na poc¢atku Skolniho roku provadi tfidni ucitel, ktery zaky seznami zejména:

a) se Skolnim fadem,

b) se zdsadami bezpecného chovani ve tfidé, na chodbach, schodistich, v Satnach, pti odchodu
ze Skoly a ptichodu do skoly a na vetejnych komunikacich,

¢) se zakazem piinéset do Skoly véci, které nesouviseji s vyu¢ovanim,

d) s postupem pii urazech,

e) s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipadé pozaru

f) s riziky uzivani internetu - kybarSikana, kyberstalking, kybergrooming, sexting, webcam
trolling a dalsi.

8. Pouceni na pocatku prvni vyucovaci hodiny ptichdzi v ivahu pouze u nékterych predméti,
zejména té€lesné vychovy, pracovniho vyucovani a podobné, nebo pied vyukou ve skolnich
dilnach ¢i na skolnich pozemcich. Vyucujici sezndmi zaky s pravidly bezpe¢ného chovani a
upozorni je na mozné ohrozeni zivota, zdravi ¢i majetku.

9. Pouceni pred ¢innostmi, které se provadi mimo Skolni budovu (jde o takové ¢innosti, jakymi jsou
vychézky, vylety, lyzaiské vycviky, exkurze, brannd cviceni, plavecké vycviky). Sezndmeni se
vSemi pravidly chovani, piipadnymi zékazy apod. a pouceni o sprdvném vybaveni zaki provede
tfidni ucitel nebo ten, kdo bude nad détmi vykonévat dohled.

10. Pouceni pied prazdninami provadi tfidni ucitel, ktery:

a) varuje zaky pied Skodlivymi vlivy alkoholu a koufeni, pfed zndmostmi s neznamymi lidmi
apod.,
b) upozorni je na mozné nebezpeci pro zivot a zdravi v ptipadé nalezu a manipulace
s nevybuchlou munici a pouci je, jak se v takové situaci zachovat,
¢) informuje o nebezpeci vzniku pozaru, o dopravni kdzni,
d) varuje pied koupanim v mistech, ktera neznaji, atp.

11. Kniha trazi je ulozena ve sborovné skoly a zodpovida za ni feditel Skoly. V knize tirazi se
eviduji vSechny trazy zaku, ke kterym doslo pfi ¢innostech ve Skole nebo na akcich
organizovanych Skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se §kola o Grazu dozvi.

12. Zapis do knihy urazl provadi:

a) vyucujici ptislusného predmétu (napft. uraz pii hodiné TV),
b) ucitel konajici dozor (napt. o piestavkach),

¢) vedouci kurzu (napf. pfi urazu na lyzatském kurzu),

d) tfidni ucitel (vSechny ostatni ptipady).

VI. Zachazeni se Skolnim majetkem

1. Se zatizenim Skoly, u¢ebnimi pomtiickami a u¢ebnicemi zéci zachézeji Setrn¢, neposkozuji je.

2. Z4ci odpovidaji za sva mista, proto po piichodu do tiidy zkontroluji lavice, Zidle a piipadné zavady
hlasi vyucujicimu.

3. Bez souhlasu vyucujiciho zaci sami nemanipuluji s televizi, po¢itacem, magnetofonem ani s jinymi
pomuckami.
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4,

Pted odchodem ze ttidy kazdy Zzak uklidi své pracovni misto a jeho okoli. Po posledni hodiné
v dané ucebné zaci zvednou zidle a vyrovnaji lavice. Pod dohledem vyucujiciho Zaci zaviou okna,
pfipadné zhasnou svétla.

VII. Pravidla hodnoceni

Pravidla hodnoceni a klasifikace 7aka ZS se fidi zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., ve znéni zakona

49/2009 Sb., konkrétné Cast prvni, § 31 a Cast téeti, hlava II., § 51 — 56 (dale ,,Skolsky zakon®)

a

vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb., vyhlaskou ¢. 454/2006 Sb., o zdkladnim vzdélavani a nckterych

nalezitostech plnéni povinné Skolni dochézky, konkrétné znénim § 14 — 24.

Zasady hodnoceni pribéhu a vysledku vzdélavani:

1
2.
3.

NN D A

9.

. Hodnoceni zaka je organickou soucasti vychovné vzdélavaciho procesu a jeho fizeni.

Za prvni pololeti mize vydat $kola zakovi vypis z vysvédceni; za druhé pololeti vysvédceni.
Hodnoceni vysledki vzdélavani zaka na vysvédceni je vyjadifeno klasifikaénim stupném. O
zpisobu hodnoceni rozhoduje feditel Skoly se souhlasem S$kolské rady a po projednani
v pedagogické radé.

. Klasifikace je jednou z forem hodnoceni, jeji vysledky se vyjadiuji stanovenou stupnici.

. Ve vychovné vzdélavacim procesu se uskutecnuje klasifikace priabézna a celkova.

. Pribézna klasifikace se uplatiiuje pii hodnoceni dil¢ich vysledki a projevt zéka.

. Klasifikace souhrnného prospéchu se provadi na konci kazdého pololeti a neni aritmetickym

primérem bézné klasifikace.

. Pfi hodnoceni zaka klasifikaci jsou vysledky vzdélavani zaka a chovani zéka ve Skole a na akcich

poradanych  Skolou hodnoceny tak, aby byla zfejmd Uroven vzdélani Zéka,
které dosahl zejména vzhledem k ocekavanym vystupim formulovanym v ucebnich osnovach
jednotlivych pfedméth Skolniho vzdélavaciho programu, k jeho vzdélavacim a osobnostnim
predpokladiim a k veéku zaka. Klasifikace zahrnuje ohodnoceni pile zdka ajeho pfistupu ke
vzdélavani i1 v souvislostech, které ovliviiuji jeho vykon.

Chovani neovliviuje klasifikaci vysledki ve vyucovacich piedmétech.

10. Pti hodnoceni a pfi prubézné i celkové klasifikaci pedagogicky pracovnik uplatiiuje ptimétenou

11
12

13.

14.

15.
16.

naro¢nost a pedagogicky takt viici zakovi.
. Klasifika¢ni stupeni urci ucitel, ktery vyucuje ptislusnému predmétu.
.V predmétu, ve kterém vyucuje vice uciteld, urci vysledny klasifikacni stupen
za klasifikacni obdobi pfislusni ucitelé po vzajemné dohodé.
Ohodnocenim vykonu zdka klasifikacnim stupném posuzuje ucitel vysledky prace objektivné a
pfiméfené narocné.
Pro urCovani stupné prospéchu v jednotlivych predmétech na konci klasifikaéniho obdobi se
hodnoti uc¢ebni vysledky, jichz zak dosahl za celé klasifikacni obdobi. Pii celkové klasifikaci
piihlizi  ucitel k vékovym  zvlaStnostem zdka 1 k tomu, Ze Zzdk mohl
v pritbéhu klasifika¢niho obdobi zakolisat v u¢ebnich vykonech pro urcitou indispozici. Ptihlizi
se 1 ke snazivosti a peclivosti zdka, k jeho individuadlnim schopnostem a zajmim. Stupen
prospéchu se neurcuje na zakladé primeru a klasifikace za ptislusné obdobi.
Reditel $koly je povinen piisobit na sjednocovani klasifikaénich méfitek viech ugitelt.
Zaci 8koly, kteii po dobu nemoci nejméné tii mésice pied koncem klasifikaéniho obdobi
navstévovali Skolu pfi zdravotnickém zafizeni a byli tam klasifikovani za pololeti
ze vSech, poptipadé jen z nékterych predmétl, se po navratu do kmenové skoly znovu nezkouseji
a  neklasifikuji.  Jejich  klasifikace ze  Skoly pfi  zdravotnickém  zafizeni
v predmétech, ve kterych byli klasifikovani, je zdvazna. V pfedmétech, ve kterych nebyli
vyucovani, se neklasifikuji.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

Do vyssiho ro¢niku postoupi zak, ktery na konci druhého pololeti prospél ze vSech povinnych
predmétii stanovenych Skolnim vzd€ldvacim programem s vyjimkou piedméti vychovného
zaméieni stanovenych ramcovym vzdélavacim programem a predméta,
z nichZ byl uvolnén. Do vyssiho ro¢niku postoupi i zak prvniho stupné zakladni skoly, ktery jiz
v ramci prvniho stupné opakoval ro¢nik a zadk druhého stupné zékladni skoly, ktery jiz v ramci
druhého stupné opakoval rocnik a to bez ohledu na prospéch tohoto zaka.

Nelze-li zdka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel Skoly pro jeho hodnoceni ndhradni
termin a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do dvou mésicii po
skonceni prvniho pololeti. Neni-li mozné hodnotit ani v nahradnim terminu, 74k se za prvni
pololeti nehodnoti.

Nelze-li zéka hodnotit na konci druhého pololeti, urci feditel Skoly pro jeho hodnoceni nédhradni
termin a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce zafi
nasledujiciho skolniho roku. V obdobi mésice zati do doby hodnoceni navstévuje zak nejblizsi
vyss$i rocnik, poptipadé znovu devaty ro¢nik.

Ma-li zakonny zastupce zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho nebo druhého
pololeti, miize do 3 pracovnich dni ode dne, kdy se o hodnoceni prokazatelné¢ dozvédél,
nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnil od vydani vysvédceni, pozadat feditele Skoly o komisionalni
pirezkouSeni Zzaka; je-li vyucujicim zdka v daném predmétu feditel Skoly, krajsky trad.
Komisiondlni pfezkouSeni se kona nejpozdéji do 14 dnl od doru€eni Zzadosti nebo v terminu
dohodnutém se zakonnym zastupcem zéka.
74k, ktery plni povinnou 3kolni dochazku, opakuje roénik, pokud na konci druhého pololeti
neprospél nebo nemohl byt hodnocen. To neplati o zakovi, ktery na daném stupni zakladni Skoly
jiz jednou ro¢nik opakoval; tomuto zakovi mtze feditel Skoly na zadost jeho zdkonného zastupce
povolit opakovani rocniku pouze z vdznych zdravotnich divoda.

Reditel $koly miize zakovi, ktery splnil povinnou $kolni dochazku a na konci druhého pololeti
neprospél nebo nemohl byt hodnocen, povolit na zadost jeho zdkonného zastupce opakovani
ro¢niku po posouzeni jeho dosavadnich studijnich vysledkt a diivodd uvedenych v zadosti.

Zasady pro hodnoceni chovani ve §kole:

1.

2.

4.

Klasifikaci chovani zakt navrhuje tfidni ucitel po projednani s uciteli, kteti ve tfidé vyucuji
a s ostatnimi uciteli a rozhoduje o ni feditel po projednani v pedagogické rad¢.

Kritériem pro klasifikaci chovéani je dodrzovéani pravidel slusného chovani a dodrzovani
vnitiniho fadu Skoly béhem klasifika¢niho obdobi.

. Pfi klasifikaci chovani se piihlizi k v€ku, moralni a rozumové vyspélosti zéka; k udélenym

opatfenim k posileni kazn¢ se ptihlizi pouze tehdy, jestlize tato opatfeni byla neucinna.
Skola hodnoti a klasifikuje zaky za jejich chovani ve Skole a ptfi akcich organizovanych
Skolou.

5. Nedostatky v chovani zaki se projednavaji v pedagogickée rade.

Vychovna opatreni:

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly a jind ocenéni a opatieni k posileni kazné.

1. Pochvaly:
a) Reditel $koly mize na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné pravnické ¢i

fyzické osoby zakovi po projednani v pedagogické rad¢ udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za
mimotadny projev lidskosti, ob¢anské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo statecny ¢in, nebo za
dlouhodobou uspésnou praci.
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b) Ttidni ucitel na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu ostatnich vyucujicich zakovi
po projednani s feditelem Skoly mlze udé€lit pochvalu nebo jiné ocenéni za vyrazny projev Skolni
iniciativy nebo za déletrvajici usp€snou praci.

2. Jind ocenéni

Ttidni ucitel navrhuje a pedagogicka rada projedna ty zaky Skoly, ktefi jsou na konci $kolniho roku
starostou meésta ocenéni za dlouhodobé vynikajici uspéchy ve Skolni praci spojené s dlouhodobou
(opakovanou) vzornou reprezentaci Skoly.

3. Opatieni k posileni kazné

a) Opatieni k posileni kdzn¢ se uklada za zavazné nebo opakované provinéni proti fadu Skoly. Toto
opatteni zpravidla pfedchazi pred snizenim stupné z chovani.
b) Podle zavaznosti provinéni se uklada nékteré z téchto opatieni:

- napomenuti tfidniho ucitele: uklada tfidni ucitel bezprostiedné po prestupku, kterého se zak
dopusti; o ud¢leni napomenuti uvédomi tfidni ucitel vychovatele ustni informaci neprodlené,

- datku tfidniho uditele: udéli tfidni ucitel za zadvaznéjsi ¢i opakované poruseni fadu Skoly,
norem slusnosti a neomluvené hodiny (max. 6); udéleni ditky oznami vedeni Skoly a zapiSe
do tfidniho vykazu a katalogového listu zéka,

- datku feditele Skoly: udéluje feditel skoly po projednani v pedagogické radé za opakovana
vazna provinéni proti fadu Skoly, proti normam slusnosti a neomluvené hodiny (max. 9);
udéleni ditky feditele Skoly zapiSe tfidni ucitel do tfidniho vykazu a katalogového listu zéka,
o udé€leni pisemné informuje zakonné zastupce feditel Skoly.

c) Udé&lend opatieni k posileni kdzné se zaznamenavaji do katalogovych listt.

Stupné hodnoceni prospéchu a chovani:

Stupné hodnoceni a klasifikace na vysvédceni jsou stanoveny v souladu s vyhlaskou ¢. 48/2005
Sb. a vyhlaskou ¢. 454/2006 Sb., konkrétné § 15.

1. Pfi hodnoceni Zaka se na prvnim stupni pouzije pro zapis stupn¢ hodnoceni ¢islice, na druhém
stupni se pouzije slovni oznaceni.

2. Vysledky vzdélavani zdka v jednotlivych povinnych a nepovinnych pfedmétech stanovenych
Skolnim vzdélavacim programem se v piipadé pouziti klasifikace hodnoti na vysvéd€eni stupni
prospéchu:

a) 1-vyborny,
b) 2 — chvalitebny,
c) 3 —dobry,

d) 4 — dostatecny,
e) 5 —nedostatecny.

Stupei 1 (vyborny)
Zak osvojené poznatky a dovednosti aplikuje pii feSeni teoretickych a praktickych ukol spravné
nebo s mensimi chybami. Ustni a pisemny projev je zpravidla spravny a vystizny. Zak je schopen
samostatné pracovat po predbézném névodu ucitele.
Stupen 2 (chvalitebny)
Zak osvojené poznatky a dovednosti aplikuje pii feSeni teoretickych a praktickych tikoli s mensimi
chybami. Ustni a pisemny projev mé drobné nedostatky ve spravnosti a piesnosti. Zak je schopen
pracovat s mensimi obtiZemi po pfedbéZném navodu ucitele.
Stupen 3 (dobry)
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Zak mé v piesnosti a Uplnosti pozadovanych poznatkii zdvazné mezery. Své védomosti dokaze
uplatnit jen za pomoci uéitele. Jeho ustni a pisemny projev je mélo rozvinuty. Zak je schopen plnit
ukoly pod dohledem ucitele.

Stupen 4 (dostatecny)

Zak ma v piesnosti a iplnosti pozadovanych poznatkii Eetné a zavazné mezery. Své védomosti dokaze
uplatnit velmi omezené a jen za stalé pomoci uéitele. Jeho tstni a pisemny projev je nerozvinuty. Zak
je schopen pracovat pouze pod trvalym vedenim ucitele.

Stupen S (nedostate¢ny)

74k si predepsané u¢ivo neosvojil. Jeho ustni a pisemny projev je nevyhovujici. Zak neni schopen
pracovat ani s trvalou pomoci ucitele.

3. Celkové hodnoceni zaka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:

a) prospé€l(a) s vyznamenanim,
b) prospél(a),

c) neprospél(a),

d) nehodnocen(a).

7.4k je hodnocen stupném:

a) prospél s vyznamenanim, neni-li v zddném z povinnych piredmétii stanovenych Skolnim
vzdélavacim programem hodnocen na vysvédCeni stupném prospéchu hor§Sim nez 2 —
chvalitebny, pramér stupiiti prospéchu ze vSech povinnych predméti stanovenych skolnim
vzdélavacim programem neni vyss$i nez 1,5 a jeho chovani je hodnoceno stupném velmi
dobré,

b) prospél(a), neni-li v zadném z povinnych pfedmétti stanovenych Skolnim vzdélavacim
programem hodnocen na vysvédceni stupném prospéchu 5 — nedostatecny,

c) neprospél(a), je-li v nekterém z povinnych predméti stanovenych Skolnim vzdélavacim
programem hodnocen na vysvédceni stupném prospéchu 5 — nedostatecny,

d) nehodnocen(a), neni-li mozné zéka hodnotit z n€kterého z povinnych predmétii stanovenych
Skolnim vzdé€lavacim programem na konci prvniho pololeti.

4. Vysledky prace v zdjmovych ttvarech organizovanych Skolou se v piipadé pouziti klasifikace
hodnoti na vysvédceni stupni:
a) pracoval(a) uspesne,
b) pracoval(a).

5. Chovani zaka ve Skole a na akcich poradanych Skolou se v ptipadé pouziti klasifikace hodnoti na
vysveédcéeni stupni:
a) 1—velmi dobré,
b) 2 —uspokojivé,
c) 3 —neuspokojivé.

Stupei 1 (velmi dobré)

Zak dodrzuje pravidla chovani a respektuje ustanoveni fadu $koly. Ma kladny vztah ke kolektivu
ttidy a Skoly, pfispiva k jeho upeviiovani a k utvaieni pracovnich podminek pro vyucovani a pro
vychovu mimo vyucovani. Méné zavaznych piestupkii se dopousti ojedin¢le.

Stupen 2 (uspokojivé)

Chovani zéka je v rozporu s pravidly chovéni a s ustanovenimi fadu skoly. Dopousti se zavaznych
piestupkil nebo se opakované dopousti méné zdvaznych prestupki, pficemz neni pristupny
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pedagogickému ptsobeni. Snizenym stupném z chovani jsou klasifikovany napt. neomluvené
hodiny (10 — 20), dale ublizovani spoluzadktim, Sikana, xenofobni projevy, svévolné opusténi
budovy v dobé vyu€ovani, kradez, hrubé a vulgarni chovani vii¢i spoluzakiim a pracovnikiim Skoly
(viz Skolsky zakon, § 31, odst. 3), opakované lhani, podvody, vandalismus, poziti alkoholu a
koufeni v prostorach skoly a na akcich potradanych Skolou.

Stupen 3 (méné uspokojivé)

Chovani zéka ve Skole je v ptikrém rozporu s pravidly slusného chovani nebo s fadem Skoly.
Zpravidla se 1 ptes ditku feditele Skoly dopousti dalSich prestupkt, naruSuje vychovné vzdélavaci
¢innost Skoly a svym chovanim ohrozuje bezpecnost a zdravi své i svych spoluzaka. Stupném 3

z chovani jsou klasifikovany opakované prohtesky citované u stupné 2 z chovani, dale opakované
zaSkolactvi (vice nez dvacet neomluvenych hodin) a toxikomanie (uzivani drog, drzeni drog a
distribuce drog).

Zpisob ziskavani podklada pro hodnoceni:

1. Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledkli a chovani Zzaka
ziskava ucitel zejména témito metodami, formami a prostredky:

- soustavnym diagnostickym pozorovanim zaka,

- soustavnym sledovanim vykoni Zéka a jeho pfipravenosti na vyucovani,

- raznymi druhy zkouSek (pisemné, ustni, grafické, praktické, pohybové¢), didaktickymi
testy,

- kontrolnimi pisemnymi pracemi a praktickymi zkouskami ptedepsanymi ucebnimi
osnovami,

- analyzou rtiznych Cinnosti zaka,

- konzultacemi s ostatnimi uciteli a podle potteby s dalsimi odborniky (PPP, SPC, psycholog,
specialni pedagog — etoped),

- rozhovory se zdkem a zakonnymi zastupci zaka.

2. Zak 1. az 9. ro¢niku zékladni $koly musi mit z kazdého predmétu alespoii dvé znamky
za kazdé pololeti. Znamky ziskavaji vyucujici priabézné béhem celé¢ho klasifikacniho obdobi. Neni
piipustné ustn¢ piezkuSovat zaky koncem klasifikacniho obdobi z latky celého tohoto obdobi.
Vyjimku tvoii védomosti nutné k zvladnuti zkouSené latky. ZkouSeni je provadéno zdsadné pred
kolektivem tfidy, neptipustné je individualni pfezkuSovani po vyucovani v kabinetech. Vyjimka je
mozna jen pii diagnostikované vyvojové poruse, kdy je tento zplsob doporucen ve zpraveé
psychologa.

3. Ucitel oznamuje zdkovi vysledek kazdé klasifikace, klasifikaci zdivodiluje a poukazuje
na klady a nedostatky hodnocenych projevt, vykont, vytvori. Po tstnim vyzkouSeni oznami ucitel
zakovi vysledek hodnoceni okamzité. Vysledky hodnoceni pisemnych zkousek a praci a praktickych
¢innosti oznami zakovi nejpozdéji do 7 dnti. Ucitel sdéluje vSechny znamky, které bere v tivahu pfi
celkové klasifikaci, zastupcim zéka a to zejména prostiednictvim zapisti do zakovské knizky —
soucasn¢ se sdélovanim znamek zakim. Pii hodnoceni vyuziva i sebehodnoceni zaka.

4. Kontrolni pisemné prace a dal$i druhy zkousSek rozvrhne ucitel rovnomérné na cely Skolni rok, aby
se nadmérné nenahromadily v urcitych obdobich.

5. O terminu pisemné zkousky, ktera ma trvat vice nez 25 minut, informuje vyucujici Zaky dostatecné
dlouhou dobu pfedem. Ostatni vyucujici o tom informuje formou zéapisu do tfidni knihy. V jednom
dni mohou Z4ci konat jen jednu zkousku uvedeného charakteru.
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6. Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé¢ klasifikaci zdka prikaznym zplisobem tak, aby
mohl vzdy dolozit spravnost celkové klasifikace zaka i zplisob ziskani znamek (stni zkouSeni,
pisemné). V piipadé¢ dlouhodobé nepiitomnosti nebo rozvazani pracovniho poméru v prubéhu
klasifika¢niho obdobi pieda tento klasifikacni piehled zastupujicimu uciteli nebo vedeni Skoly.

7. Vyulujici zajisti zapsani znamek také do tfidniho katalogu a dba o jejich Gplnost. Do katalogu jsou
zapisovany znamky z jednotlivych pfedmétti, udélend vychovna opatieni a dalsi tdaje o chovani zaka,
jeho pracovni aktivité a ¢innosti ve Skole.

8. Pokud je klasifikace Zaka stanovena na zaklad¢ pisemnych nebo grafickych praci, vyucujici tyto
prace uschovavaji po dobu, béhem které se klasifikace zaka urcuje, nebo ve které se k ni mohou
zékonni zastupci zéka odvolat — tzn. cely Skolni rok véetné hlavnich prazdnin, v ptipad¢ zakl s
odlozenou klasifikaci nebo opravnymi zkousSkami az do 30. 10. dalSiho Skolniho roku. Opravené
pisemné prace musi byt piedlozeny vSem zakim a na pozadani ve Skole také zakonnym zastupctim.

9. Vyucujici dodrzuji zasady pedagogického taktu, zejména:

- neklasifikuji Zéky ihned po jejich navratu do Skoly po nepfitomnosti del$i nez jeden tyden,

- zaci nemusi dopisovat do seSita latku za dobu neptitomnosti, pokud to neni jediny zdroj
informaci,

- ucelem zkouSeni neni nachazet mezery ve védomostech zéka, ale hodnotit to, co umi,
ucitel klasifikuje jen probrané ucivo, zadavani nové latky k samostatnému nastudovani celé
tfid¢ neni ptipustné,

- pfed provéfovanim znalosti musi mit zaci dostatek ¢asu k nau€eni, procviceni a zaziti uciva,

- provétovani znalosti provadéet az po dostateCném procviceni uciva.

10. Ttidni ucitelé¢ (pfipadné¢ vychovny poradce) jsou povinni seznamovat ostatni vyucujici
s doporucenim psychologickych vySetfeni, které maji vztah ke zptisobu hodnoceni a klasifikace zaka
a zptsobu ziskavani podkladd. Udaje o novych vysetfenich jsou soudasti zprav uéiteld (nebo
vychovného poradce) na pedagogické rad¢.

Zasady a pravidla pro sebehodnoceni Zika:

Ucitel vede zdka takovym zpusobem, aby rozvijel jeho schopnost sebehodnoceni vlastnich
uspéchtll a netspéchtl ve vzdélavacim procesu a takovym zplisobem, aby zak akceptoval skutecnost,
ze ,,chyba“ je dillezitym prostfedkem k uceni a pfirozenou soucasti osvojovani védomosti, dovednosti
a navyku pottebnych pro zivot. Schopnost kritického posouzeni vlastnich studijnich vysledki a volba
strategii (pochopeni pfi¢in Gspéchu ¢i netspéchu, tvotivé hledani cest pii feSeni daného problému,
zodpovédny pristup k sobé samému) pii zdolavani vzdélavacich problémt posiluje zdkovu emocni
inteligenci a vybavuje zdka zakladnim souborem kompetenci k feSeni problémd, ktery si Zak odnese
do svého budouciho Zivota. Sebehodnoceni ma vést k posileni sebeucty a sebevédomi zéka.

Pti sebehodnoceni se zak snazi kriticky zhodnotit vysledky svého u¢eni a diskutovat o nich.
Ujastiuje si:

a) co se mu dafi, v ¢em je uspésny,

b) co mu doposud nejde a proc,

¢) jakym zpiisobem bude pokracovat v odstranovani nedostatkd,

d) cil, kterého chce dosdhnout a strategie, jez se pokusi aplikovat.

Zasady pro pouzivani slovniho hodnoceni:
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Jsou stanoveny v souladu s § 51 Skolského zakona a s § 15 odst. 2 vyhlasky ¢&. 48/2005 Sb. a
vyhlasky ¢.454/2006 Sb.

a) O slovnim hodnoceni vysledki vzdélavani Zaka na vysvédceni rozhoduje feditel Skoly se
souhlasem skolské rady a po projednani v pedagogické radé.

b) Ttidni ucitel po projednani s vyucujicimi ostatnich pfedméth prevede slovni hodnoceni do
klasifikace nebo klasifikaci do slovniho hodnoceni v ptfipadé piestupu Zaka na Skolu, ktera
hodnoti odlisSnym zptlisobem, a to na zadost této Skoly nebo zakonného zastupce.

c) Je-li zak hodnocen slovné, pfevede tfidni ucitel po projednani s vyucujicimi ostatnich
predméti slovni hodnoceni do klasifikace pro tucely pfijimaciho fizeni ke stfednimu
vzdélavani.

d) U zaka s vyvojovou poruchou u¢eni rozhodne feditel skoly o pouziti slovniho hodnoceni na
zékladé zadosti zdkonného zastupce zaka.

e) Vysledky vzdélavani zaka v jednotlivych povinnych a nepovinnych predmétech stanovenych
Skolnim vzdélavacim programem a chovani zaka ve skole a na akcich pofadanych skolou jsou
v ptipad¢ pouziti slovniho hodnoceni popsany tak, aby byla zifejma uroven vzdélani zaka,
které dosahl zejména ve vztahu k ocekdvanym vystuptim formulovanym v ué¢ebnich osnovach
jednotlivych pfedméti Skolniho vzdélavaciho programu, k jeho vzdélavacim a osobnostnim
pfedpokladiim a k v€ku zéka. Slovni hodnoceni zahrnuje posouzeni vysledkti vzdélavani zéka
v jejich vyvoji, ohodnoceni pile zaka a jeho pfistupu ke vzd€lavani i v souvislostech, které
ovliviiuji jeho vykon, a naznaceni dalSiho rozvoje zaka. Obsahuje také zdivodnéni hodnoceni
a doporuceni, jak pfedchazet ptipadnym neuspéchiim zéka a jak je prekonavat.

Zasady pro stanoveni celkového hodnoceni Zaka na vysvédceni v pripadé pouziti slovniho
hodnoceni nebo kombinace slovniho hodnoceni a klasifikace:

a) Text Sirsiho slovniho hodnoceni mé formu vét, ne hesel.

b) Z textu SirSiho slovniho hodnoceni musi jasné vyplyvat, zda zdk v daném klasifikacnim
obdobi prospél nebo neprospél.

c¢) Sirsi slovni hodnoceni se zapisuje na zvlastni formulaf a zaklada se do katalogového listu.

Zasady pro prevedeni slovniho hodnoceni do klasifikace nebo klasifikace do slovniho
hodnoceni pro stanoveni celkového hodnoceni Zika na vysvédceni:

Prospéch

Ovladnuti uc¢iva predepsaného osnovami

1 — vyborny ovlada bezpecné

2 — chvalitebny ovlada

3 —dobry v podstaté ovlada

4 — dostate¢ny ovlada se zna¢nymi mezerami

5 —nedostatecny  neovlada
Urovei mysleni

1 — vyborny pohotovy, bystry, dobfe chape souvislosti
2 — chvalitebny uvazuje celkem samostatné

3 — dobry mensi samostatnost v mysleni

4 — dostate¢ny nesamostatny v mysleni

5 —nedostatecny  |odpovida nespravné i na navodné otazky
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Uroven vyjadiovani

1 — vyborny vystizné a pomérné presné

2 — chvalitebny celkem vystizné

3 — dobry myslenky vyjadiuje ne dost pfesné

4 — dostate¢ny myslenky vyjadiuje se znacnymi obtizemi

5 —nedostate¢ny  [i na navodné otazky odpovida nespravné

Celkova aplikace védomosti, FeSeni ukoli, chyby, jichZ se zak dopousti

1 — vyborny uziva védomosti a spolehlivé a uvédoméle dovednosti, pracuje samostatne,
pfesné a s jistotou

2 — chvalitebny dovede pouzivat védomosti a dovednosti pti feSeni tkolil, dopousti se jen
mensich chyb

3 —dobry fesi ukoly s pomoci ucitele a s touto pomoci snadno prekonava obtize
a odstranuje chyby

4 — dostate¢ny déla podstatné chyby, nesnadno je ptfekonava

5 —nedostate¢ny  praktické ukoly nedokaze splnit ani s pomoci ucitele

Pile a zdjem o uceni

1 — vyborny aktivni, uci se svédomité a se zajmem

2 — chvalitebny uci se svédomité

3 —dobry k uceni a k praci potiebuje vétsich podnéti
4 — dostate¢ny maly z4jem o uceni, potfebuje stalé podnéty

5 —nedostate¢ny  |pomoc a pobizeni k u€eni jsou zatim net¢inné

Chovani

1 — velmi dobré Zak uvédomele dodrzuje pravidla chovéni a ustanoveni fadu Skoly. Méné
zavaznych prestupkli se dopousti ojedinéle. Zak je vSak pfistupny
vychovnému pusobeni a snazi se své chyby napravit.

2 — uspokojivé Chovani zaka je v rozporu s pravidly chovani a s ustanovenimi fadu Skoly.

Zak se dopusti zavazného piestupku proti pravidlim sluiného chovani
nebo fadu Skoly nebo se opakované dopousti méné zavaznych prestupkd.
Zpravidla se pies vSechna vychovna opatieni dopousti dalSich prestupkd,
narusuje vychovné vzdélavaci Cinnost Skoly. Ohrozuje bezpecnost a
zdravi svoje a jinych osob.

3 —neuspokojivé  |Chovéani zaka ve Skole je v ptikrém rozporu s pravidly slusného chovéni.
Dopusti se takovych véaznych prestupka proti Skolnimu tadu nebo
provinéni, Ze je jimi vazné ohrozena vychova nebo bezpecnost a zdravi
jinych osob. Zamérné naruSuje hrubym zplsobem vychovné vzdélavaci
¢innost Skoly. Zpravidla se pfes vSechna vychovna opatieni $koly dopousti
dalSich ptestupkd.

Podrobnosti o0 komisionalnich a opravnych zkouskach:

Podminky komisionélnich a opravnych zkousek jsou stanoveny v souladu s § 22 a 23 vyhlasky ¢.
48/2005 Sb. a vyhlasky ¢. 454/2006.
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1. Komisionalni zkouska:

1. Komisionalni zkousSka se kona v téchto ptipadech:
- ma-li zdkonny zastupce zdka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho nebo
druhého pololeti,
- pfi konani opravné zkousky.

2. Komisi pro komisionalni pirezkouSeni jmenuje feditel Skoly; v pfipad¢, ze je vyucujicim
daného predmétu feditel skoly, jmenuje komisi krajsky urad.
3. Komise je tfi¢lenna a tvoii ji:

- pfedseda, kterym je feditel Skoly, popfipad¢ jim povéfeny ucitel, nebo v pfipade, zZe
vyucujicim daného predmétu je feditel Skoly, krajskym tfadem jmenovany jiny pedagogicky
pracovnik Skoly,

- zkousSejici ucitel, jimz je vyucujici daného predmétu ve tiid€, v niz je zak zafazen, poptipadé
jiny vyucujici daného pfedmétu,

- pfisedici, kterym je jiny vyucujici daného pfedmétu nebo predmétu stejné vzdélavaci oblasti.

4. Vysledek piezkouseni jiz nelze napadnout novou zadosti o ptezkouseni. Vysledek ptezkouseni
stanovi komise hlasovanim. Vysledek piezkouseni se vyjadii slovnim hodnocenim nebo stupném
prospéchu. Reditel $koly sd&li vysledek prezkouseni prokazatelnym zptsobem Zakovi a
zékonnému zastupci zaka. V ptipadé zmény hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti se
zakovi vyda nové vysvédceni.

5. O ptezkousSeni se potizuje protokol, ktery se stava soucasti dokumentace skoly. Za fadné vyplnéni
protokolu odpovida piedseda komise, protokol podepisi vSichni clenové komise.

6. Zak muze v jednom dni vykonat pfezkousSeni pouze z jednoho pfedmétu. Neni-li mozné zéka ze
zavaznych divodl ve stanoveném terminu piezkousSet, stanovi organ jmenujici komisi ndhradni
termin piezkouSeni.

7. Konkrétni obsah a rozsah ptezkouseni stanovi feditel Skoly v souladu se $kolnim vzdélavacim
programem.

8. Vykondnim piezkouSeni neni dot¢ena moznost vykonat opravnou zkousku.

9. Ttidni ucitel zapiSe do tfidniho vykazu poznamku o vykonanych zkouskéch, doplni celkovy
prospéch a vyda zakovi vysvédceni s datem posledni zkousky.

I1. Opravna zkouska

1. Opravné zkousky konaji:
- 7z&ci, kteti maji nejvyse dvé nedostatecné z povinnych predméti a zaroven dosud
neopakovali rocnik na daném stupni zakladni Skoly,
- zaci devatého ro¢niku, ktefi na konci druhého pololeti neprospéli nejvyse ze dvou
povinnych predméta.

Zaci nekonaji opravné zkousky, jestlize neprospéli z ptedmétu s vychovnym zaméfenim.

2. Opravné zkousky se konaji nejpozdéji do konce ptislusného Skolniho roku, tj. do 31. srpna. Termin
opravnych zkouSek a konzultaci zakl s pfisluSnymi pedagogickymi pracovniky stanovi feditel
$koly na &ervnové pedagogické rads. Zak muZze v jednom dni skladat pouze jednu opravnou
zkousku. Opravné zkousky jsou komisionalni.

3. Zék, ktery nevykona opravnou zkousku uspésné nebo se k jejimu kondni nedostavi, neprospél. Ze
zavaznych divodi mize feditel Skoly Zakovi stanovit ndhradni termin opravné zkousky nejpozdé;ji
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do 15. zafi nasledujiciho Skolniho roku. Do té doby je Zak zatfazen do nejbliz§iho vyssiho ro¢niku,
poptipad¢ znovu do devatého ro¢niku.

4. Zakovi, ktery konal opravnou zkousku, se na vysvédéeni uvede datum posledni opravné zkousky
v daném pololeti.

5. Ttidni ucitel zapiSe do tfidniho vykazu Zakovi, ktery konal opravnou zkousku:

Vykonani opravné zkousky (tridni vykaz — poznamka).

Zaik vykonal dne ...... opravnou zkouSku z predmétu ... ... ... s prospechem ... ...... .

Nedostaveni se k opravné zkousce (tridni vykaz — poznamka.

Zdk se bez Fadné omluvy nedostavil k vykondni opravné zkousky, ¢imz jeho prospéch v predmétu
......... zustava nedostatecny.

Zjistovani védomosti a dovednosti Zaka s vyvojovou poruchou uéeni:

a) Pro zjistovani urovné Zakovskych védomosti a dovednosti voli ucitel takové formy a druhy
zkouseni, které odpovidaji schopnostem zéka a na néz nema porucha negativni vliv.

b) Pokud je to nutné, nebude dit¢ s vyvojovou poruchou vystavovano tkolim, v nichz vzhledem k
poruse nemuze pfiméfené pracovat a podavat vykony odpovidajici jeho pfedpokladiim. Jde napf.
o hlasité ¢teni pred celou tfidou nebo pfemiru psani (pfepisovani) u dysgrafikli. Jindy mizeme
posuzovat vykon, ktery dit€¢ podalo v daném ¢asovém limitu, a to, co nestacilo, nehodnotime —
napft. v diktatu nebo v pétiminutovce u dyspraktického dysgrafika (kombinace poruchy psani s
poruchou vyvoje motoriky).

¢) U zakt s vyvojovou poruchou je zZadouci klast diiraz na ten druh projevu (pisemny nebo ustni), ve
kterém ma predpoklady podéavat lepsi vykony.

d) Za obecné¢ platnou je tieba pokladat zasadu, ze pti klasifikaci nevychazime z prostého poctu chyb,
ale z poctu jevu, které zak zvladl.

e) V nékterych piipadech nas nesmi zmylit zjisténi, ze zak sice urcitou dovednost zvladl (napf.
analyzu slov), ale pfesto pfi zkousSce selhava. Kazda zkouska totiz pfedstavuje komplexni situaci,
pii které se vzdy uplatituji obavy, strach, vyssi tempo, nutnost soustfedit se na vétsi pocet jev —
napf. kvalitu pisma, aplikace pravidel; neptiznivé ptisobi minulé selhdni, obava z trestu apod.

Hodnoceni a klasifikace Zaku s vyvojovou poruchou uéeni:

Klasifikace jako jedna z forem hodnoceni na kvantifikujici stupent umoznuje snadngjsi srovnani
vykond.

a) Vyzaduje se, aby i klasifikace byla provdzena hodnocenim, tj. vyjadienim pozitivnich stranek
vykonu, objasnénim podstaty netispéchu, navodem, jak mezery a nedostatky ptrekonavat, jak
dale prohlubovat tispéSnost apod.

b) Jestlize v nékterych piipadech nebude zak klasifikovan, neznamena to, ze by mélo byt
soucasn¢ omezeno jeho hodnoceni. Zejména u téch zakt, kteti nejsou klasifikovani, je na
mist¢ hodnotit co nejcastéji a mit na zieteli motivaéni a diagnostickou funkci hodnoceni i jeho
funkci regulativni.

c) Jakmile zak prekona nejvyraznéjsi obtize, je vhodné postupné prechazet k bézné klasifikaci.

d) Zaurcitych okolnosti miize byt pro dité vyhodnéjsi klasifikace zndmkou s tim, Ze se specificka
porucha ditéte vezme v uvahu a odrazi se v mirnéj$i zndmce (o jeden stupeii i o nékolik
stupnit).

e) Pfi uplatiiovani moznosti hodnoceni a klasifikace je tieba postupovat velmi individudlné,
vychéazet ze znalosti pfiznaku postizeni, vyuzit vSech dostupnych informaci, zejména
informaci z odbornych vysetieni.
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Dulezitou souc¢ésti hodnoceni je zvyraznéni motivacni slozky, tj. hodnoceni téch jeva, které zak
zvladl, ¢imz je podpoiena jeho moznost byt uspéSny (jedna z podstatnych podminek pro zdravy
r0Zvoj 0sobnosti).

3.3 Organizace zajmovvych ¢innosti

Zajmové utvary

Déti podle svych zajmu navstévuji zajmove utvary vedené uciteli, vychovateli a asistenty. Kromeé
toho jsou zapojeni do zajmové Cinnosti v obci (kopand, rybari, nabozenstvi apod.) a v zakladni
uméleckeé skole (hudebni nastroje).

O praci zajmového ttvaru vede pedagog dokumentaci (zaznam o praci v zajmovém Utvaru). Na
z4jmovy utvar se vychovatel ptipravuje. Po dobu z4jmového ttvaru za ¢leny plné odpovida.

Uzivani jizdnich kol

Jizdnich kol lze uZzivat organizované i individualné v rdmci vychovné cinnosti za téchto
podminek:

- cyklistika musi byt uvedena v tydennim planu a ptipravach,

- kazd¢ dit¢ musi znat pravidla silni¢niho provozu pro cyklisty a z nich musi byt pfezkouseno;
pied kazdym vyjezdem musi byt celd cyklisticka skupina znovu poucena o bezpecnosti a
pravidlech jizdy po silnici,

- jizdni kolo musi byt v bezvadném stavu, musi mit veSkeré povinné vybaveni, aby spliovalo
podminky pro tcast v silni¢énim provozu,

- organizovand cyklistika je mozna pouze za aktivni ucasti dvou pedagogt,

- individualni cyklistika déti v arealu DDS je povolena,

déti jsou povinné vybaveny ochrannymi ptilbami.

Koupani, plavani

Koupéni a plavani je v zimnich mésicich mozné pouze v plaveckém bazénu, v 1ét¢ na vefejnych
koupalistich, které spliuji veskeré podminky a jsou povoleny KHS.

Koupani a plavéni je zvlasté nebezpecnou Cinnosti, proto je nutné dbat maximalné na preventivni
zajisténi této ¢innosti, promyslené postupy a veskeré mozné zabezpeceni:

- koupéni a plavani je organizované a planované v tydennich planech a ptipravach,

- musi byt ve venkovnich koupalistich bez plav¢ika materialné¢ zabezpeceno (zachranny kruh
nebo plovék, lano 10m dlouhé, 1ékéarnicka),

- vhodnost koupani pro jednotlivé déti konzultuje vychovatel se zdravotnici,

- pfed samotnym plavanim vychovatel déti zklidni, pouci je o zasadach bezpecnosti a postupu,
upozorni na nebezpeci podle mistnich podminek, rozdéli déti podle plaveckych schopnosti a
dovednosti,

- vychovatel se presvéd¢i o momentdlnim zdravotnim stavu a kondici déti, sam prvni
prozkouma podminky koupani (teplotu vody, dno, hloubku, apod.), pak teprve vezme déti do
vody,

- ve vode¢ déti neprovadi nebezpecné Cinnosti (vzajemné potapéni, zdpaseni),

- podle teploty vody a vzduchu ur¢i vychovatel vhodnou dobu pobytu ve vodé€, zaroven
zohledni ve€k a zdravotni stav déti,

- po vykoupani se kazdy fadné osusi a prevlékne do suchého obleceni,
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- 1ve vodé je Cinnost organizovana, promyslena, pfipravend, vychovatel formou didaktickych
her u¢i a zdokonaluje déti v plavani,

- déti, které nejsou ve vodé, se nevzdaluji bez vyslovného povoleni vychovatele z urc¢ené¢ho
mista, hry a sport na bfehu jsou pfipravené, organizované, vedené vychovatelem a to jen
v dobé, kdy nejsou jiné déti ve vode,

- vychovatel neustéale kontroluje poCty déti a jejich momentalni zdravotni stav,

- dbé na dodrzovani hygieny,

- koupani na nafukovacich ¢lunech mtize vychovatel povolit jen plavcim a to organizované a
promyslené; déti na ¢lunech se mohou od vychovatele vzdalit jen na takovou vzdalenost, aby
vychovatel mohl okamzité zasahnout v ptipad¢ nebezpeci,

- pokud se i pfes vSechna opatfeni stane Uraz nebo se dité topi, zajisti vychovatel vSemi
dostupnymi prostfedky a moznostmi zachranu a oSetfeni ditéte, po poskytnuti prvni pomoci
vzdy zajisti odborné osetient,

- na koupalisté, kde neni plav¢ik, musi dozor zajiStovat pedagog, ktery splituje plaveckou
odbornost,

- kazda skupina mé vyhrazen sviij prostor nedaleko od sebe tak, aby v pfipadé nutnosti mohli
vychovatelé spolu komunikovat a navzajem spolupracovat,

- koupéani je zakazano nejméné 2 hodiny po hlavnim jidle a po intenzivnim cviceni a télesné
namaze,

- vychovatel dbd na vhodnou dobu slunéni, pouziti opalovacich krémi, dodrzovani pitného
rezimu.

P&si turistika

Vzdy jde o ¢innost pldnovanou, organizovanou. Déti musi byt pouceny o bezpecnosti, cili, trase
a obtiznosti. Vychovatel pted cestou zkontroluje vhodnost obleceni, obuti a momentalni zdravotni
stav kazdého ditéte (konzultuje se zdravotnici). M4 s sebou fadné vybavenou lékarnicku. Zasadné jde

cela skupina spole¢né, vychovatel ma neustaly piehled o vSech détech. Tempo pochodu se tidi podle
nejslabsiho chodce ve skupin€. Vychovatel vhodné voli odpocinky, dba na pitny rezim.

Maximalni trasy:

6—9 let & km
913 let 12 km
13 let a starsi 20 km

Pti teplotach -12°C a niz§ich se pési turistika s détmi do 14 let nekonad, pfi teplotach pod -15°C se
nekond ani se starSimi détmi.

Pti traze zajisti pedagog prvni pomoc a odborné oSetieni, sepiSe zdznam o urazu.

LyZovani, pobyt na horach, turistika, vylety

Vzhledem k tomu, Ze jde o podminky pro déti neobvyklé, je nutné obzvlasté dbat na vSechny
zasady bezpeénosti. Cinnost musi byt pe¢livé naplanovana, organizovana a schvalena ZRV. Ten uréi
ptfedem vedouciho celého zimniho nebo letniho pobytu a pisemné ho povéri. Seznami ho s jeho
povinnostmi.

K tém patii zejména:

- zodpoveédnost za spravné a pravdivé zapisy v Zaznamu o prazdninové ¢innosti,
- dodrzovani akci podle planu ¢innosti,
- dodrzovani sluzeb pedagogt dle rozpisu,
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- vedeni ucty,

- zodpovédnost za dodrzovani zdsad bezpecnosti, pribézné vedeni déti k dodrzovani téchto
zasad,

- zodpovédnost za kompletni vybaveni 1¢karnicek,

- pritrazu, ktery vyzaduje odbornou Iékarskou pomoc, sepisuje zaznam o urazu a veskeré urazy
zaznamenava do Knihy hlaseni,

- podavani zprav nadiizenému o prib¢hu pobytu a vzniku mimotadnych situaci.

Posilovna

Provoz posilovny se fidi nasledujicimi pravidly:

1. Posilovna je uréena pouze détem a zaméstnanctim DDS.

2. Zatazeni ditéte do cvicebniho cyklu musi u kazdého zvlast’ schvalit zdravotnice.
3. Do posilovny se smi pouze v Cisté sportovni obuvi.
4

Kazdé dité ma Cisté sportovni obleceni a rucnik, na ktery si seda pfi cviceni na jednotlivych
strojich. Je nezbytné peclivé dodrzovat hygienu.

N

Posilovnu odemyké a zamyké pedagog.
6. Se stroji se zachazi ohleduplné. Stroje je zakazano premistovat.

7. Mimo osobniho programu v rdmci domova nejsou déti v posilovné bez pedagogického
dozoru. Je zde nebezpeci tirazu a také poSkozeni zatizeni.

8. 'V posilovné je zakadzano koufit. Do posilovny se nenosi alkoholické napoje vcetné piva.
9. Kazdy je povinen po sob¢ uklidit a zapsat ptipadné zadvady, které zptsobil.
10. Je nutné dbat, aby se déti nepietézovaly.

11. Dodrzovani pravidel ma pravo kontrolovat feditel, zastupce feditele, vedouci vychovatel,
spravce posilovny a vedouci smén ve vychové.

Tenisové kurty a viceucelové hiisté

V ohrazeném arealu jsou dva tenisové kurty. Jeden z nich je viceticelovy. Je na ném mozno hrat
odbijenou, kosikovou, nohejbal. Po kazdém uziti kurtli je povinnosti plochu hrablem uhrabat a
kostétem zamést. Pokud je plocha vyschla, je nutné pfed hrou plochu pokropit. Kurty musi byt
uklizené, zamcené.

Déti, zaci 1 pedagogové maji vzdy sportovni obleceni a obuv s jemnym vzorkem na podrazce.
Pedagogové se snazi o aktivni ucast pii sportovni ¢innosti.

Hiisté za starou Skolou

Toto htiste slouzi ke kopané a jinym hram. V ramci sportovniho utkani mtze byt na htisti vice
vychovnych skupin pfi ¢innosti organizované a pldnované. Zaci, déti a pedagogové maji na hiisti
sportovni obleceni a obuv, pedagogové se snazi aktivné tiCastnit sportovni ¢innosti.

Atletickd draha, doskodisté

Drahu je mozno pouZzivat pouze na sprint a skok do dalky, ne na micové hry. Atleticka draha se
pted pouzitim zkontroluje a pfipadné zdvady nahlasi vedoucimu useku. Necistoty z drahy se odklidi,

31



draha se zamete, piipadné oplachne hadici. Zaci, déti a pedagogové jsou na draze ve sportovnim
obleceni a obuvi, mohou mit tretry, ne kopacky. Po skon¢eni Cinnosti je nutné uklidit drahu a upravit
doskociste, odrazové prkno vzdy uklidit na uréené misto. Pii deStivém pocasi drahu nepouzivat.

Hiist€ s umé€lym travnatym povrchem

Lze pouzivat pouze na mi¢ové hry. Zaci, déti a pedagogové jsou na hfisti ve sportovnim obleceni
a obuvi, nepouzivat tretry a obuv s hladkou podrazkou. Pti destivém pocasi ve zvySeni mitfe dbat na
zamezeni znecisténi plochy.

Volny (mimos$kolni) ¢as déti

Korespondence

Korespondence déti je divérnd, listovni tajemstvi je zachovano. Obsah dopisu muze byt
zkontrolovan jen vyjimecné pii odivodnéném podezieni na zdvadnost obsahu dopisu nebo zésilky, a
to jen s povolenim feditele nebo ZRV a za pfitomnosti ditéte.

Doslou korespondenci piebira ZRV a ten ji pfeda vychovatelim, ktefi eviduji korespondenci od
rodici a ptibuznych ditéte a zapisuji ji do EVIXu. Déti oteviraji dopisy za ptitomnosti vychovatele,
ktery zjisti, zda v dopise nejsou penize (ty se zapisi do kapesného) nebo drogy. Déti mohou psat
rodi¢tim a piibuznym kdykoliv, postovné hradi DDS. Postovné kamaradtim si hradi déti samy ze
svych piijmt. Lze také vyuzivat elektronickou korespondenci (e-mail, socidlni sité, SMS zpravy,
atd.).

Vychovatelé vedou déti k pravidelné korespondenci s rodici a ptibuznymi, eviduji ji v EVIXu.
Vychovatelé také s rodi¢i koresponduji a tuto korespondenci dokladuji v osobni dokumentaci ditéte
(pedagogicka diagnostika).

Dité€, které chce odeslat dopis, jej pfeda v zalepené obalce s nadepsanou tplnou adresou. Obalka
nesmi byt polepena hanlivymi nebo vychovné nevhodnymi obrazky. Pokud neni dopis uréen rodic¢iim
nebo piibuznym, musi byt nalepena znamka. Za vSechny tyto nalezitosti ru¢i vychovatel.

Telefonovani
Déti mohou telefonovat rodi¢tim a ptibuznym sluzebnim telefonem podle potieby.

Ptijem telefonickych hovort je mozny zpravidla mimo vychovnou ¢innost do 19.00 hod, po
dohodé s vychovatelem mulize byt ¢as prodlouzen.

Uzivani a drzeni vlastnich mobilnich telefont:

- DrZeni vlastnich mobilnich telefoni neni omezeno, détem je vSak doporuceno na nckteré
aktivity MT nenosit (vyucovani v DDS, t&lovychovné a pohybové aktivity, pracovni terapie,
terapeutické sezeni, skupinové hodnoceni). Pfi nocnim klidu a omezeni uzivani je détem
doporuceno MT dat do tischovy pedagogickym pracovnikim.

- Uzivani MT je pfi n&kterych &innostech omezeno — po dobu 3kolniho vyu¢ovani v DDS
(vyucovani mimo DDS se tidi pravidly jednotlivych $kol), individualni a skupinové terapie,
skupinového hodnoceni, pfipravy na vyu¢ovani, no¢niho klidu, individualnich a skupinovych
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pohovord. Pii pouzivani MT béhem jizdy v osobnich vozidlech DDS neni vhodné hlasité
telefonovani, rovnéz pti navstévach kulturnich akci, bazénu, aquaparku atd.

- Pfi zjiSténi patologického chovani na MT je mozné odebrat MT. Odebrani MT je mozné, kdyz
MT ohrozuje vychovu, zdravi a bezpecnost ditéte. O odebrani MT bude ucinén pisemny
zédznam, ktery bude zalozen v osobnim spisu ditéte. Na doporuceni odbornych pracovnikt
(psycholog, etoped, psychiatr, atd.) je mozno v rdmci terapie uzivani MT omezit po dobu
nezbytné nutnou v souladu s doporuc¢enim odbornik.

- Nabijeni MT je mozné jen v kancelaii vychovatele, kde je k tomu urcené nabijeci zafizeni
spliujici bezpecnostni podminky.

- DDS neruéi za poskozeni a ztratu MT, které nejsou uschovany u pedagogickych pracovniki.

- Je doporuc¢eno MT nedrzet a neuzivat hlavné v ptipadech, kdy by mohlo hrozit zvySené riziko
urazu (pohybové a sportovni aktivity).

Vsechny vyse uvedené body se vztahuji na vlastni MT jednotlivych déti, netykaji se sluzebnich

MT DDS, které mohou déti za uréitych podminek uzivat. Zptsob uzivani uréuji pedagogiéti
pracovnici ve sluzbg.

3.4 Svstém prevence rizikového chovani

V DDS a Z8 pracuje metodik primarni prevence, ktery pfipravuje ve spolupréci s vedenim DDS
a vychovnymi pracovniky ro¢ni minimalni preventivni program (besedy, pfednaSky, spoluprace
s PCR, K centrem, oblastnim koordinatorem prevence a dal§imi organizacemi zabyvajicimi se
rizikovym chovanim). MPP je vypracovavan na zacatku Skolniho roku a vyhodnocovén na konci
Skolniho roku. Prevence rizikového chovani je také soucasti vychovné ¢innosti kazdého vychovného
pracovnika, koordinuje ji metodik prevence.

V DDS a jeho arealu je piisny zakaz pozivani alkoholu a jinych navykovych latek. Pfi podezieni
na zneuziti navykovych latek vcetné alkoholu provadi vychovatelé ve sluzbé kontrolni test z moci €i
dechovou zkousku. O testovani provede zapis do piislusné knihy, do osobniho deniku ditéte a do
EVIXu.

Koufreni

V celém arealu DDS je piisné zakazano. Déti sméji mimo areal DDS koutit az po dovreni 18 let.

4 Organizace péce o déti v détském domové se Skolou

4.1 Zarazovani déti do rodinnvch nebo vvchovné 1ééebnych skupin

Po ptichodu do domova je dité¢ zafazeno do rodinné nebo vychovné 1é€ebné skupiny. O zatazeni
do piislusné skupiny rozhodne ZRV, zafazeni schvali feditel DDS. O pfemisténi na jinou skupinu
rozhoduje rovnéz ZRV na zékladé doporuceni vychovatelti a odbornych pracovniki. Premisténi
rovnéz schvaluje feditel.
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Adaptacéni doba

Adaptacni doba je stanovena na jeden meésic od doby pfijeti dité¢te do domova, mize byt
prodlouzena. O jejim prodlouZeni rozhoduje feditel po poradé¢ s ZRV, odbornymi pracovniky a
vychovateli pfisluSné rodinné nebo vychovné 1é¢ebné skupiny.

Dité je seznameno s rezimem dne, vnitinim fddem a celym aredlem domova, je seznameno
postupné se vSemi zaméstnanci domova. Je mu vénovéna zvysend pozornost, dostatecny prostor pro
individuédlni pohovory, jeho dotazy a problémy. V adaptacni dobé ma dit€ pravo na vychdzky
v doprovodu dospélého pracovnika, na ostatni vyhody a nadvyhody mé préavo podle chovéni bez
omezeni. MliZe pfijimat navstévy rodicl a piibuznych za stanovenych podminek.

4.2 Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany na rodinnych skupinéach, coz jsou samostatné byty, kde je détem k dispozici
spolecny obyvaci pokoj, tfilizkové loznice, kuchyiika, sprchy, WC, suSarna, uklidovd mistnost.
Soucasti bytu je i kancelat skupinovych vychovateld.

4.3 Materialni zabezpecéeni

Pradlo, oSaceni a obuv déti

Déti maji Gstavni nebo své osobni oSaceni a obuv.

Audiovizualni a vypocetni technika

Kazda skupina je vybavena televiznim pfistrojem, radiovym pfijimacem a pocitaCem. Za
veskerou manipulaci s audiovizualni technikou zodpovida vychovatel ve sluzbé.

DDS je vybaven pocitacovou ucebnou s pfipojenim na internet. Cinnost déti v pocitacové uc¢ebné
je bud’ skupinova v ramci planované ¢innosti pod vedenim vychovatele ¢i ucitele nebo individualni
v rdmci udélené vyhody (bod 5. 1. tohoto tadu).

DDS je rovnéZz vybaven spoleenskou mistnosti — kinosalem, kde je k dispozici audiovizualni
technika k potadani spolecnych akci (promitani filmi, videoprezentace, apod.).

Vybaveni pro sport, turistiku a rekreaéni ¢innost

Domov je vybaven prostiedky k zimnim sportiim (lyzovani, brusleni, sainikkovani, snowboarding),
k cykloturistice (horska kola, BMX kola, kolobézky, skateboardy), mi¢ovym hram, atletice a dalSim.
Vyuziti téchto prostfedkti je mozné v ramci planované skupinové ¢i individualni ¢innosti. Za vyuziti
a dodrzovani vSech ptislusnych norem a pravidel odpovida pedagogicky pracovnik ve sluzb¢.

4.4 Financ¢ni prostredky déti

Kapesné je vSem détem poskytovano dle zdkona 109/2002 Sb., §31, odst. 1-4 ve znéni pozdéjsich
predpist. VySe kapesného zavisi na bodovém hodnoceni jednotlivych déti za uplynuly mésic.
Nejnizsi ¢astka ¢ini dvé tietiny ¢astky uvedené v §31 odstavec 1, pismeno a, b, ¢, d. Podklady pro
vydej kapesného zpracovava sménaf DDS, predava jej ke kontrole ZRV, ktery jej oproti podpisu
pfedava kmenovym vychovatelim jednotlivych skupin. Termin vydéani je stanoven na 15. den
v mésici.
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Kmenovy vychovatel zapiSe jednotlivé ¢astky détem do tabulky evidence kapesného a na jejich
pozadani jim vyda pozadovanou ¢astku oproti podpisu. Dalsi finan¢ni piijmy (od rodict a ostatnich
ptibuznych, apod.) vychovatel ditéti ptipiSe do této evidence.

4.5 Svystém stravovani

Stravovani déti a zaméstnancti domova i Skoly zajiStuje Skolni jidelna, kterd je organizaéni
soucésti DDS.

V ramci planované vychovné vzdélavaci Cinnosti je mozné stravovani zajistit za pomoci déti
s tim, ze soucasn¢ je mozné provadét nakup potravin dle stanovenych stravovacich norem. Pokud je
stravovani déti zajiStovano jinak nez ve Skolni jidelng, odpovida piislusny pedagogicky pracovnik
(vychovatel, ucitel) za dodrzovani vSech pfedpisii a norem, kterymi se fidi ¢innost Skolniho
stravovani. Déti maji moznost pozadat o nesladké jidlo, pokud sladké nejedi.

Stravovaci a pitny rezim v pond¢li — patek:

06.30 hod — snidang z&kt SS

07.30 hod — snidang& zakt ZS

09.50 hod — presnidavka zaki ZS (studenti SS maji presnidavku podle rezimu v SS)
12.00 hod — ob&d 24kt ZS (studenti SS 11.30 — 13.30 hod, nebo v SS)

14.30 hod — svadina

17.30 hod — vecere

19.30 hod — druha veceie

Stravovani a pitny rezim v sobotu a ned€li + prazdniny

09.00 hod — snidané + ptesnidavka
12.00 hod — obéd

15.00 hod — svadina

17.30 hod — vecete

19.30 hod — druha veceie

4.6 Omezeni a pferuseni péée poskytované v DDS

Omezeni péce — v piipadée hospitalizace ve zdravotnickém zatizeni.

K hospitalizaci ditéte v DPN je nutny souhlas zdkonného zastupce ditéte, stejné tak
u planovanych lékaiskych zdkroktli, pouze v ptipadé nutnosti neodkladného lékaiského zakroku je
dit¢ hospitalizovano bez souhlasu zakonného zastupce, zakonny zastupce je neprodlené¢ informovan
telefonicky nebo pisemné.

V piipadé omezeni péce ma dité narok na kapesné.

PieruSeni péce — pobyt u rodi¢l, pfechodné ubytovani, vazba, vykon trestu odnéti svobody. Pravidla
pobytu déti u zakonnych zastupct jsou stanovena v bod¢ 5. 5. tohoto vnitiniho fadu.
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Ptechodné ubytovani — feditel détského domova se Skolou rozhoduje o prechodném ubytovani
mimo zafizeni pisemné¢ (vydava rozhodnuti) na zadost rodict ditéte a po schvaleni piislusSnym
OSPOD. Po vydani rozhodnuti o tom pisemn¢ informuje OSPOD (socidlni pracovnici) a soud, ktery
nafidil PO, UV nebo OV a rozhodl o umisténi do DDS. V rozhodnuti jsou uvedeny podminky
ptfechodného ubytovani: rodi¢tim se ulozi, aby peclivé dohlizeli na vychovu svého ditéte, zajistili mu
zékladni zivotni potieby a disledné dohlizeli, aby dité nevedlo zahal¢ivy zivot. Déle je podminkou
dochazka do skoly, ¢i pracovni pomér ditéte; dit€¢ musi pravidelné navstévovat socidlni pracovniky
v misté bydlisté — stanovi se pravidla, kontrolni dny.

Jestlize nebudou podminky piechodného ubytovani dodrzeny, feditel prechodné ubytovani dle
zakona 109/2002 Sb. zrusi.

Pracovnici DDS se telefonicky informuji na pribéh prechodného ubytovani mimo zafizeni u
socidlnich pracovnic z ptislusného uradu, ve Skole (pfipadné u zaméstnavatele), doma. Dale se
provadéji kontrolni navstévy ditéte doma nebo ve skole.

Za dobu preruseni péce nenalezi ditéti kapesné.

4.7 Utéky déti

V piipadé uteku ditéte je pracovnik, ktery mél pravé dit€ v péci povinen:

- ihned uték nahlasit na nejbliz§im oddéleni PCR,

- ihned Gtk nahlésit svému nadfizenému, ktery informuje bezodkladné feditele DDS,

- pokud dité utete v misté sidla DDS a jeho nejbliz§im okoli, sepsat protokol o utéku
dvojmo a odevzdat jej na oddéleni PCR,

- provede podrobny zapis do knihy hlaseni a EVIXu.

Uték je oznamen rodi¢tim, pfisluiné socialni pracovnici & kuratorce z mista bydlisté ditéte a
piislugnému soudu. ZRV provede zapis v knize evidence utdki a EVIXu. Kazdy uték bude
analyzovan a sledovéna ¢innost pracovnika, ktery m¢l pii utéku dité v péci. V ptipadé spoluzavinéni
pracovnikem, nese tento pracovnik vSechny diisledky dle zakoniku prace, véetné ndhrady nakladi
spojenych s vracenim ditéte do domova. Pfi zachytu ditéte pfedava pracovnik zpravu o zachytu
nadfizenému, ktery rozhodne o zptisobu piepravy ditéte zpét do domova.

Pfi navratu ditéte z ut€ku vychovatel ve sluzbé (VD) provede kontrolu osSaceni, osobnich véci a
zdravotniho stavu (modfiny, odérky, vpichy apod.). Pfi podezieni informuje feditele o nutnosti
provedeni testu na alkohol nebo drogy, ktery navrhne dalsi postup (feditel sdm provede test, nebo
pisemné povéii jiného zaméstnance podle § 22 odst. 1 zak. ¢. 65/2017 Sb. Zajisti vykoupani a celkovou
upravu zevnéjsku ditéte. O vSem provede zapis v Knize hlaSeni a EVIXu, pokud jsou pouzity testy
na alkohol nebo drogy, zapisi se vysledek do seSitu testti a do EVIXu.

Navrat ditéte vychovatel ve sluzbé (VD) ozndmi na mistnim oddé€leni policie. Ptislusné oddéleni
OSPOD a rodice jsou informovani pisemné.

5 Prava a povinnosti déti

Dité mé zejména pravo:

a) na zajiSténi plného ptimého zaopatieni,
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)
k)

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

na respektovani lidské dustojnosti,

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozenci,

na vytvareni podminek pro dosaZeni vzdélani a pro pfipravu na povoléni v souladu s jeho
schopnostmi, naddnim a potiebami,

na svobodu ndbozenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmérnovat dit€¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi,

ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych vramci vychovného programu
s vyjimkou zékazu ¢i omezeni v rdmci opatieni ve vychove,

obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a
pozadovat, aby podani adresovana piisluSnym stitnim orgdniim, orgdnim Uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéieny vykonem socidlné-pravni
ochrany, byla ze zafizeni odesldna v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikiim zatizeni, a to bez kontroly jejich obsahu. O stiznosti je veden zaznam, ktery
obsahuje i zplsob vytizeni stiznosti,

vyjadfit svllj nazor na zamyslend a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji, nazorim ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumové vyspélosti,
pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéienym zaméestnancem organu
socialné-pravni ochrany déti, Ceské skolni inspekce, statniho zastupitelstvi, ministerstva nebo
organu kraje, a to bez pritomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odméiovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu za podminek stanovenych
zékonem, a to formou korespondence, telefonickych hovorti a osobnich navstév,

pfijimat v zafizeni se souhlasem pedagogického pracovnika névstévy osob, které nejsou
uvedeny v bod¢ n),

opustit samostatné¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem vychazky,
pokud se jedna o dit¢ starsi 7 let véku,

vybrat si kli¢ového pracovnika z fad zaméstnanci DDS,

podilet se na ptipraveé tydennich programt vychovné ¢innosti,

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do
rodiny a spolecnosti.

Dité ma zejména tyto povinnosti:

a)
b)
c)
d)

plnit ustanoveni tohoto vnitfniho fadu,

dodrZzovat predpisy a pokyny k ochran¢ bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadn¢ seznameno,
poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

piedat do uschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost, doba
uschovy téchto predmétii nesmi piesdhnout dobu pobytu ditéte v zatizeni a pfi jeho ukonceni
musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpoveédné za vychovu vydany,

zachovavat potadek, plnit ukoly vyplyvajici z denniho rezimu, ucastnit se vyuCovani
a studentské praxe, ¢innosti své rodinné skupiny podle tydenniho planu, Gcastnit se sezeni
jednou tydné€ nebo dle potieby,

v prostorach DDS a jeho okoli udrzovat istotu a potadek, uklid osobnich véci provadst
denné,
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g) chovat se slusné v domove i na vetejnosti, byt vzdy Cisté oblecen a upraven, peCovat o své
zdravi, dodrzovat pravidla osobni hygieny, informovat vychovatele o zménach svého
zdravotniho stavu,

h) pfi pracovni vychové a pracovni terapii pouzivat pracovni obleCeni a obuv, pfi sportu
sportovni obleceni a obuv,

1) hradit ze svych pfijmi individudlni vydaje na osobnich vychazkach a naklady souvisejici
s ¢erpanim vyhod.

5.1 Systém hodnoceni ve vyvchové

Systém vychovného hodnoceni

WV

vychovnych prostiedkll v systému odmén, pochval, vyhod. Pfi porusovani povinnosti stanovenych
vnitinim fadem dojde nejprve k odejmuti vyhod a potom teprve k potrestani podle stupnice tresti
stanovené ve vnitinim fadu. Navrhy na udéleni vychovnych opatieni podavaji vychovatelé ZRV, ten

o 24

vychovnym opatienim maji pravo se vyjadfovat i ostatni vychovatelé.
a) Odmény
1. sladkosti pro jednotlivce,
2. sladkosti pro skupinu,
3. vécny dar pro jednotlivce,
4. vécny dar pro skupinu.
b) Pochvaly
. vychovatelem pied skupinou,
. vychovatelem pied sezenim,
. vedoucim vychovatelem pted skupinou,
. vedoucim vychovatelem pied sezenim,

. feditelem pted skupinou,

AN O AW N =

. feditelem pted sezenim.

/4

¢) Vyhody

. atraktivni osobni program v ramci domova — 1x tydné,
. individudlni vychazka v obci navic 1x tydné,

. navstéva bazénu, kluzisté — 1x tydné,

. navstéva kina — 1x tydné,

. navstéva diskotéky — 1x tydné,

AN AW

. prominuti trestu.

e) Tresty
1. napomenuti vychovatelem pted skupinou — az jeden tyden bez vyhod,

2. omezeni vychazek
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3. napomenuti ZRV pied sezenim — az dva tydny bez vyhod,
4. napomenuti feditelem pied sezenim — az tfi tydny bez vyhod.

Systém bodovani chovani a aktivity déti

O ptidéleni ptislusného poctu bodii rozhoduje na tiseku vychovy vychovatel ve sluzb¢, na tiseku
Skoly tfidni ucitel ve spolupraci s ostatnimi vyucujicimi. Za prestupky proti vnitinimu fadu jsou ditéti
body odecitany od zakladniho limitu. Za zavazny piestupek zapsany v knize hlaseni se odecita cely
denni zékladni limit (dité ziskava 0 bodu).

a) Zakladni limit = 84 bodi za tyden
Ve dnech skolniho vyu¢ovani:

- usek vychovy (bezproblémové chovani, zajisténi poradku, Giprava osobnich véci): 0 — 6 bodd,
- usek skoly (bezproblémové chovani, plnéni Skolnich povinnosti): 0 — 6 bod.

V ostatnich dnech:
- usek vychovy: 0 — 12 bodd.
b) K tomuto limitu miize vychovatel za plnéni mimotadnych tukolt pfidélit 1 bod navic.

c¢) Zékladni limit se nekrati pfi nezavinéné netcasti a nepiitomnosti (nemoc, hospitalizace, vikendova
vychéazka apod.).

d) Vyhody jsou détem piiznavany podle ziskanych bodl nasledovné:
55 bodi — televize,

78 bodii — 1hodina osobniho programu v rdmci domova (posilovna pro déti od 16 let, videohry,
stolni tenis),

79 bodt — 1 hodina vychazky

80 bodli — 2 x 1 hod osobniho programu v ramci domova (posilovna pro déti od 16
let, videohry, stolni tenis),

81 bodl — navstéva bazénu, kluziste, kina,

83 bodi — navstéva diskoteky (déti ve veku 16 — 18 let maximalné do 22 hod, déti starsi 18 let dle
dohody s ZRV), déti mladsi 16 let vychazka 3 hod, nebo 3x 1 hod, nebo 3x 1 hod
osobniho programu v ramci domova,

84 bodl — prominuti trestu (zkraceni ol tyden).

Pti ziskani dvou bodti nad zékladni limit — jedna vychazka navic nebo 2 hod atraktivniho osobniho
programu v ramci domova.

Pii ziskéani ¢tyf bodl nad zakladni limit — dvé vychazky navic nebo 4 hod atraktivniho osobniho
programu v ramci domova.

Détem muize vychovatel ve sluzbé v pripadé zavaznych problémil omezit jiz ptidélenou vyhodu.

5.2 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Kapesné je vSem détem a nezaopatifenym osobam poskytovano podle §31, odst. 1 — 5 a § 41 odst. 2

zékona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zatizenich

a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatfizenich ve znéni pozdéjsich predpisti a § 2 Nafizeni

vlady ¢. 460/2013 Sb. Vyse kapesného je zavisla na bodovém hodnoceni jednotlivych déti za
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uplynuly mésic, kdy nejnizsi ¢astka €ini dvé tretiny ¢astky uvedené v §41 odstavec 2, pismeno a) —
d). Od maximalni stanovené Castky se podle bodového hodnoceni odecita castka dle véku ditéte 10

K¢, 15 K¢ a20 Ké

Pocet bodt 6 — 10 let/K¢ 10 — 15 let/K¢ 15 - 19 let/K¢
Maximalni pocet bodu | 180,- 300,- 450,-
- 10 bodt 170,- 285,- 430,-
- 20 bodu 160,- 270,- 410,-
- 30 bodt 150,- 255,- 390,-
- 40 bodu 140,- 240,- 370,-
- 50 bodu 130,- 225,- 350,-
- 60 bodt 120,- 210,- 330,-
- 70 bodu 120,- 200,- 300,-

Osobni dary: k narozenindm je mozné ditéti poskytnout osobni dar v cen¢ od 50,-K¢ do 500,-K¢,
k svatku je rozmezi od 50,- do 200,-K¢, k Vanoctim je rozmezi 100,- az 1000,-K¢ (o horni hranici
&astky rozhoduje vedeni DDS na zakladé aktualni ekonomické situace). Vyse piispévku je uréend
bodovaci stupnici, jejimz zdkladem je priimér maximalniho poc¢tu bodli za posledni tfi mésice. U déti
které jsou v DDS kratsi dobu nez 5 mésict se ¢astka krati na polovic. Déti na Gitéku nemaji narok na
zadnou c¢astku. Od tohoto priméru se odecitd po 10 bodech; kazdych 10 bodi je u narozenin odecet

75 K&, u svatku 25,-K¢ a u Véanoc 50,-K¢.

Pocet bodi Narozeniny Svatek
Maximalni pocet bodl 500,- 200,-
- 10 bodu 425.- 175,-
- 20 bodu 350,- 150,-
- 30 bodu 275,- 125,-
- 40 bodu 200,- 100,-
- 50 bodu 125.- 75,-
- 60 bodt 50,- 50,-
Pocet bodl Viénoce K¢
Maximalni pocet bodl 1000,-*

- 10 950,-

- 20 900,-

- 30 850,-

- 40 800,-

- 50 750,-

- 60 700,-
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-70 650,-
- 80 600,-
-90 550,-
- 100 500,-
- 110 450,-
- 120 400,-
- 130 350,-
- 140 300,-
- 150 250,-
- 160 200,-
- 170 150,-
- 180 100,-

*pti niz§i maximalni ¢astce se stupnice adekvatné upravi

Vécna pomoc nebo jednoriazovy penéZity prispévek je poskytovan détem, které opoustdji DDS po
dosazeni zletilosti. Castka je urcena od 0 K¢ do 25.000,-K¢&, a to dle skute¢né individualni potieby.
O vysi castky rozhoduje feditel na doporuceni pedagogické rady.

5.3 Organizace dne

Pondéli az patek:
06.00 hod — budi¢ek pro studenty SS

06.30 — 07.00 hod — budicek dle individuédlnich potieb déti, ranni hygiena, uklid osobnich véci,
ptiprava na odchod do Skoly

07.30 hod — snidané

07.55 hod — odchod do skoly na dopoledni vyucovani

11.50 hod — ptichod ze Skoly, ptiprava na obéd

12.00 hod — obéd

12.45 hod — odchod do skoly na odpoledni vyucovani

13.35, 14.30, 15.20 hod — ptichod déti ze skoly, individudlni zajmova ¢innost, osobni volno,
14.30 hod — svadina

15.15 — 17.45 hod — ¢innost dle programu skupin (zajmové ¢innost, pobyt venku), osobni volno,
individualni vychazky

17.30 hod — vecete

18.15—-20.00 hod — ¢innost dle programu skupin (utery a ctvrtek), osobni volno, individudlni zdjmova
¢innost, vecerni osobni hygiena, uklid loznic

19.15 —20.00 hod — hodnoceni dne, pohovory, relaxace
20.00 — 21.00 hod — v ptipad¢ potieby vecerni osobni hygiena, uklid loznic,
21.00 — 21.30 hod — osobni volno, vecerka dle véku déti maximalné do 22.00 hod

KaZzdodenni pfiprava na vyucovani je stanovena programem skupiny v konkrétnim dni.
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Sobota a nedéle:
08.00 hod — budicek, ranni hygiena
09.00 hod — snidan¢ + ptesnidavka

09.30 — 12.00 hod — ¢innost dle programu skupin, v sobotu generalni uklid osobnich véci, loznic,
spole¢nych prostor skupiny,

12.00 hod — obéd

13.00 — 15.00 hod — ¢innost dle programu skupin osobni volno, individualni zajmova cinnost,
individualni vychazky

15.00 hod — svacdina

15.30 — 17.30 hod — ¢innost dle programu skupin, osobni volno, individualni zajmova Cinnost,
individuélni vychazky

17.30 hod — vecefte

18.00 — 19.30 hod — ¢innost dle programu skupin (dle potieby mozno zatadit i pfipravu na vyucovani)
19.30 — 20.00 hod — hodnoceni dne, pohovory, relaxace

20.00 — 21.00 hod — v ptipadé potieby vecerni osobni hygiena, uklid loznic,

21.00 — 21.30 hod — osobni volno, vecerka dle véku déti maximalné do 22.00 hod

Vychovatel nebo asistent mize upravit vecerku pro jednotlivé déti podle jejich chovani,
individualnich z4jmt a zdravotniho stavu. Individudlné muaze upravit i budicek.

5.4 Pobyt déti mimo zarizeni

Pobyty déti mimo zatizeni jsou organizované, kdy se jedna pievazné o prazdninové vyjezdy nebo
o vyjezdy na akce organizované jinymi zafizenimi.

Déle mohou byt realizovany formou pobytu ditéte na domove mladeze pii studiu na sttedni skole,
kam neni mozné vzhledem ke vzdalenosti denn¢ dojizdét.

Individualni pobyty déti u osob odpovédnych za vychovu maji podobu vikendového ¢i
prazdninového pobytu, ktery je podminén splnénim vSech nélezitosti (Zadost OOV fediteli DDS,
souhlas ptislusného OSPOD).

5.5 Kontakty déti s rodici a dal§imi osobami

Navstévy
Rodice a ptibuzni mohou navstévovat déti kdykoli po ptfedchozi domluvé.

Navstéva se ohlasi u predniho vchodu. Vychovatel zkontroluje obCansky pritkaz navstévy a zapise
ji do knihy navstév a do EVIXu. Opilé, Spinavé, agresivni a jinak nevhodné navstévy nepovoli,
jednani s nimi ukonc¢i a déti k nim nezve. V pfipadé vétsiho konfliktu vold policii. Pokud je vse
v poradku, zapise do knihy navstév zakladni iidaje a necha jej navstévou podepsat.

Néavstéva muze pobyvat v prostoru vstupni haly (kfesla a stolek), nebo v navstévni mistnosti
v ptizemi budovy DDS. V doprovodu vychovatele si miize navstéva prohlédnout zatizeni, zejména
prostory, kde jejich dité zije, spi. Za dodrzeni vSech pravidel mize vyuzit k navstéve zahradu DDS.
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Je vhodné umoznit prohlidku i jinym osobam, které do domova pfijdou, odpovidat jim na dotazy
a priblizit tak problematiku a vyznam domova, probudit jejich zdjem (pozor vSak na davérné
informace).

Po dohodé s ZRV mize vychovatel povolit navitévé vzit dité na vychazku po mésté Jitikov na
dobu, kterou urdi.

Pti skonCeni navstévy vychovatel dité peclivé zkontroluje a zjisténé poznatky zapise do Knihy
hlaSeni a EVIXu.

V piipadé, Ze navstéva nevrati dit€¢ ve stanovenou hodinu, postupuje vychovatel podle instrukci o
uteku.

Vikendové a prazdninové pobyty

Na zakladé Zadosti osob odpovédnych za vychovu zada DDS piislusné oddéleni kuratorské
¢innosti ¢i oddéleni socidlné-pravni ochrany ditéte dle trvalého bydlisté ditéte o proSetieni rodinné
situace a o pisemné vyjadieni k pobytu ditéte. Na zaklad¢ souhlasu socialni pracovnice ¢i kuratorky
povoli feditel odjezd.

Ditéti starSimu 15 let je po domluvé s rodi¢i umoznén samostatny odjezd a piijezd. Pro dité¢ mladsi
formulat povoleni k pobytu, kde je uveden presny datum a ¢as odjezdu ditéte, adresa pobytu, seznam
oSaceni.

Ptebirajici osoba stvrzuje svym podpisem, ze dit¢ piebira v pofaddku a zavazuje se, ze zajisti
uzivani ptredepsanych 1ékl, zajisti fadnou péci a dozor, slusné chovani, zamezi pachani trestné
¢innosti, zajisti véasny navrat do DDS, svéfené dité preda v pofadku. P¥i navratu ditéte se do
formulare uvede presny Cas piijezdu.

Kamaradi, spoluzaci, pratelé

Déti si planuji a domlouvaji kontakt s kamarady na dobu svych vychazek. V jinych piipadech
posoudi vychovatel, zda je vhodné, aby se navstévnik ucastnil programu skupiny. Navstévnik miize
vyuzit spole¢né se skupinou sportoviste, jit s ni na pobyt venku. Musi se vSak podiidit programu a
pravidlim rodinné nebo vychovné 1écebné skupiny a nesmi naruSovat vychovné plisobeni a praci
vychovatele. O takovéto navstéveé musi byt proveden zapis v Knize hlaseni a EVIXu s uvedenim ¢asu
a jména navstévnika. Takovéto navstévy povoluje vychovatel ve sluzbé a za priabéh navstévy
odpovida. Zakazat takovou navitévu mize vychovatel ve sluzbg, ZRV a feditel.

5.6 Spolusprava déti

Hlavnim organem spoluspravy je sezeni, které se schazi Ctyfikrat mésicné ve Ctvrtek,
ptipadné dle potfeby. Sezeni se ucastni vSechny déti, vychovatelé ve sluzbé, etoped psycholog,
socialni pracovnice, ZRV a feditel. Pfizvan mize byt kterykoliv pracovnik DDS nebo se mize
zucastnit ze své iniciativy. O jednani sezeni se vedou zdznamy v knize.

Sezeni voli radu spoluspravy v ¢ele s prezidentem spoluspravy, ktery je jejim mluvéim.

Spolusprava ma tato zakladni prava:

a) navrhovat doplnky k ro¢nimu planu ¢innosti domova,

b) vznaset pfipominky k ¢innosti ve skupinach, k chodu domova a k plnéni planu ¢innosti. Tyto
piipominky fesi pedagogicka rada nebo provozni porada s cilem nédpravy situace,

c) vznaSet piipominky ke kvalité a mnozstvi stravy, ptipadné k jeji skladbé,

d) préavo poradniho hlasu pii ud€lovani odmeén a trestii jednou tydne, zpravidla pii sezeni vSech déti,
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e) hodnotit pii jednani sezeni uplynuly mésic,
f) navrhovat opatteni ke zlepsSeni prostiedi domova,
g) schvalovat vybér déti pro reprezentaci domova.

Rada spoluspravy se schazi jednou tydn¢, obvykle pted sezenim, pfipadné dle potieby. Na sezeni
vznasi spolusprava prostfednictvim svého prezidenta stiznosti, pfipominky a névrhy.

Podnéty k nim ¢lenové spoluspravy shromazd’uji v pribehu tydne. Pomoc pfi jednéani spoluspravy
zajistuje ZRV, ktery funguje jako tajemnik spoluspravy.

Funk¢ni obdobi spoluspravy je jeden rok. Pokud spolusprava neplni svoji funkci, mohou byt jeji

¢lenové odvolani kdykoliv v priibéhu funkéniho obdobi. Statut samospravy je soucasti tohoto
vnitiniho fadu.

5.7 ProdlouZeni pobytu zletilych nezaopatienych osob v DDS

Ditéti muze byt prodlouzena ustavni vychova nebo ochranna vychova po dosazeni zletilosti
rozhodnutim soudu, a to ze zadvaznych diivodl (napt. ukonceni piipravy na povolani) maximalné do
19 let. Dale miize zatizeni poskytovat plné pfimé zaopatieni zletilé nezaopatiené osobé po ukonceni
vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy, ptfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vsak do
26 let, a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatienou osobou a DDS.

Vlastni zadost o prodlouzeni pobytu

Dité pisemné zazadad teditele domova o dobrovolné prodlouzeni pobytu, a to s dostateCnym
predstihem (alesponi 1 mésic) pted dovrSenim zletilosti. V zadosti uvede divod (dokonceni ptipravy
na povolani) a zavaze se, ze bude i po dovrSeni zletilosti disledné dodrzovat vnitini fad a vSechna
pravidla slu§ného chovani a spoleéenského souziti. Uhrada nékladi je feSena v bodé 7 tohoto fadu.

Dobrovolny pobyt v DDS na zaklad& smlouvy mezi ditétem a DDS

Zda zadosti ditéte o prodlouzeni pobytu vyhovét rozhodne feditel po predbéZném projednani na
pedagogické radé domova. Mezi ditétem a feditelem DDS je sepséana smlouva.

O dobrovolném prodlouzeni informuje soc. pracovnice domova OSPOD ¢i kurétorské oddélent,
rodice, okresni soud. Zatizeni takto miize poskytovat plné pfimé zaopatieni osob¢ do 26 let.

VZOr:

SMLOUVA
o prodlouZeném pobytu v zaFizeni

uzaviena podle § 24 odst. 4 ve spojeni s § 2 odst. 6 zdkona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy
nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatfizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych
zafizenich a o zméné dalSich zédkont, ve znéni pozdéjsich predpisi, a podle § 159 — 170 spravniho
fadu

Smluvni strany



zastoupen¢ feditelem................ (dale jen ,,zafizeni®)

a

zletild nezaopatiend 0SODA. ... ....iiuiiii e
datum narozeni, prip. rodné CiS10.........oviiiiiii e

tVAle DYLCIM L. e
(dale jen ,,nezaopatiend osoba®)

uzaviraji na zédklad€ zadosti nezaopatiené osoby tuto smlouvu:
Clanek I. Obecna ustanoveni
1. Nezaopatfena osoba prohlasuje, Ze se pripravuje na budouci povolani.
2. Ustavni vychova/ochranna vychova nezaopatiené osoby byla/bude ukonéena dne. ..............
3. Smluvni strany se dohodly na poskytovéani plného pifimého zaopatieni po ukonceni vykonu
ustavni vychovy/ochranné vychovy nezaopatiené osoby v dale uvedeném rozsahu do doby
ukonceni pfipravy na budouci povolani, nejdéle v§ak do dovrSeni 26 let.
Clanek II. Povinnosti za¥izeni
1. Zatizeni poskytuje nezaopatiené osob¢ plné pfimé zaopatieni v nasledujicim rozsahu:
a) stravovani, ubytovani a oSaceni,
b) ucebni potfeby a pomiicky,
c) uhrada nezbytn€ nutnych nakladl na vzdélavanti,
d) uhrada nakladii na zdravotni sluzby, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi,
e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pti odchodu nezaopatiené osoby ze zatizeni,
f) uhrada nakladd na dopravu do sidla skoly.
2. Nezaopatiené osobé se dale hradi:
a) potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,
b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,

c) naklady na soutézni akce, rekreace.

Clanek II1. Povinnosti nezaopatiené osoby
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1. Nezaopatiena osoba ma povinnost:

a) dodrzovat stanoveny pofadek a kazei, plnit pokyny a pfikazy zaméstnanct zafizeni, Setrné
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zadsady slusného jednani
s osobami, s nimiz ptichdzi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat
potadek a Cistotu,

b) dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochran¢ bezpecnosti a zdravi, s nimiz byla fadné seznamena,

c) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

d) predat do uschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba
uschovy téchto predméti nesmi piesdhnout dobu pobytu nezaopatiené osoby v zatizeni a pii
jeho ukonceni musi byt tyto piedméty nezaopatiené osob¢ vydany,

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéna alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tieba odebrat krev, je nezaopatfena osoba povinna
strpét, aby ji 1ékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno
s nebezpecim pro jeji zdravi.

2. Nezaopatiena osoba musi dodrzovat vnitini fad zafizeni v rozsahu, ve kterém upravuje prava a
povinnosti nezaopatienych osob.

3. Pokud ma nezaopatiena osoba vlastni pravidelné ptijmy, podili se na hrazeni ptispévku na tthradu
péce zpusobem podle zakona ¢. 109/2002 Sb.

4. Nezaopatiena osoba ma povinnost dolozit pro kazdy skolni rok potvrzeni o studiu.

5. Nezaopatiena osoba ma povinnost oznamit bezodkladné zatizeni veskeré zmény tykajici se jeji
pfipravy na budouci povolani, v€etné skutecnosti, ze ukon¢i piipravu na budouci povolani.

6. Vyctem povinnosti uvedenym v odst. 1 az odst. 5 nejsou doteny povinnosti vyplyvajici z pravnich
predpisi.

Clanek IV. Spory ze smlouvy
Spory z této smlouvy rozhoduje Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy/ krajsky Grad.
Clanek V. Ukon&eni smlouvy

1. Smlouva se uzavird na dobu urcitou. Platnost smlouvy kon¢i dnem nasledujicim po dni, kdy
nezaopatfena osoba ukoncila pfipravu na budouci povolani, nejpozdéji vsak dnem, kdy
nezaopatiena osoba dovrsila 26 let.

2. Nezaopatiena osoba mize vypoveédét smlouvu pisemné bez udani diivodu. Vypovédni lhita
¢ini 1 mésic a pocind bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byla
vypoveéd dorucena zaiizeni.

3. Zatizeni muze vypoveédét smlouvu pisemné z divodu, Ze nezaopatiena osoba zvIast
zédvaznym zpusobem porusi smlouvu. Vypovédni lhita ¢ini 1 mésic a poCina bézet prvnim
dnem mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byla vypovéd’ dorucena nezaopatiené osobe.

Za zvlast zavazné poruSeni smlouvy se povazuje:

a) spachani nasilného ¢inu vici pracovnikovi zafizeni, ditéti umisténému v zafizeni nebo
nezaopatfené osob¢ umisténé v zatizeni,

b) pozivani nebo distribuovani alkoholu nebo jiné navykové latky v zatizenti,

c) poskozovani majetku zafizeni, pracovnika zafizeni, ditéte umisténého v zafizeni nebo
nezaopatiené osoby umisténé v zafizeni,
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d) odmitnuti podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéna alkoholem nebo
jinou navykovou latkou,
e) opakované poruSeni ustanoveni ¢l. ..., ¢l...... acl..... vnitiniho tadu zafizeni.

.......................................................................... feditel
nezaopatfena osoba

otisk razitka

5.8 Postup pri podavani a vyrizovani stiznosti

Dité ma pravo obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a pozadovat, aby podani adresovand pfisluSnym statnim organim, organtiim uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni ochrany
déti, byla ze zatizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zatizeni,
a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, ndvrhy a podani je zafizeni povinno evidovat.

Po obdrzeni stiznosti je tato zaznamenana v knize stiznosti, vyfizena ptisluSnym pracovnikem
DDS dle kompetenci a povéfeni feditelem, nasledné je stéZovatel informovan o vysledku.

Obdobny postup je realizovan 1 u anonymnich stiznosti (napf. schranka divéry, stiznost
prostfednictvim klic¢ového pracovnika apod.).

V piipadé stiznosti na jednotlivé pracovniky DDS se mohou déti piimo obratit na vedouci
pracovniky jednotlivych tsekil, nebo feditele DDS a odborné pracovniky, nebo pokud se jedna o
vedouci tseku, mohou se déti obracet p¥imo na feditele DDS a odborné pracovniky. V piipadé
stiznosti na feditele DDS se mohou obracet na ZR DDS, nebo odborné pracovniky DDS. Pokud se
jedna o stiznost na odborné pracovniky, mohou se obracet na ostatni pedagogické pracovniky.
Vsechny stiznosti déti jsou neprodlené feSeny.

6 Prava a povinnosti osob odpovédnvch za vvchovu

Osoby odpoveédné za vychovu maji pravo

a) na informace o ditéti, a to na zaklad¢ své zadosti,

b) vyjadfovat se k navrhu opatieni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci z
prodleni a na informace o provedeném opatteni,

¢) naudrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dit¢,

d) na poradenskou pomoc DDS ve vécech vychovné péée o dits,

e) pisemné pozadat feditele DDS o povoleni pobytu ditéte u osob odpovédnych za vychovu.

Osoby odpovédné za vychovu maji zejména povinnost

a) hradit pfispévek na thradu pece poskytované ditéti v DDS,
b) pii pfedani ditéte do DDS predat potiebnou dokumentaci (OP, priikaz zdravotni pojistovny,
vychéazkovou knizku, aj.),
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c) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let do DDS,

d) seznamit se s vnitinim fadem DDS a dodrzovat jeho ustanovent,

e) oznamit bezodkladné DDS podstatné okolnosti pobytu dit&te u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy,

f) hradit naklady na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické potteby poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud by byly poskytovany na jejich zadost.

7 Stanoveni prispévku na ihradu pécée poskytované ditéti v zarizeni

Osoby odpoveédné za vychovu a déti s vlastnimi pravidelnymi prijmy piispivaji piispévkem na
uhradu péce poskytované détem v DDS Jitikov dle zakona 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich
predpisi.

Reditel DDS zahajuje podle §46, odst. 1 zakona &.500/2004 Sb. (spravni fad) spravni fizeni ve
véci stanoveni piispévku na uhradu péce poskytované ditéti v naSem zatizeni.

Reditel DDS podle § 24 odst. 2 pism. d) a podle § 27, odst. 1 a 2 zakona &. 109/2002 Sb. o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve
Skolskych zatizenich a o zméné dalSich zékoni, ve znéni pozdéjsich piedpist, a podle § 9 zakona €.
500/2004 Sb. spravniho fadu rozhodne o hrazeni a vysi ptispévku na thradu péce.

Vyse ptispévku na thradu péce poskytované ditéti v zatizeni se urcuje podle § 27, odst. 1 a 2
zékona ¢. 109/2002 Sb. o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zatizenich
a o preventivné vychovné péci ve skolskych zatizenich a o zméné dalSich zakont, ve znéni pozdé;sich
predpisi.

Proti rozhodnuti feditele je moZzno se odvolat do 15 dnli ode dne jeho doruceni ke Krajskému
ttadu Usteckého kraje prostiednictvim feditele DDS. Prvnim dnem pro podani odvolani je ve smyslu
§ 68 odst. 5 zdkona ¢. 500/2004 Sb. den nasledujici po dni doruceni rozhodnuti do rukou ucastnika
fizeni.

V piipad¢ snizeni nebo prominuti ptispévku jsou rodi¢e povinni prokazat, zda spliuji narok na
snizeni nebo prominuti ptispévku, a to jednou za 12 mésict. V ptipad€ zmény vyse piijmu, s ohledem
na vydané rozhodnuti po nabyti pravni moci tohoto rozhodnuti, mize pozadat ucastnik spravniho
fizeni feditele DDS na sviij narok na zménu rozhodnuti o vy3i piispévku na tthradu péée poskytované
ditéti v zafizeni a tento narok dolozit.

8 Bezpecénost a ochrana zdravi

8.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence

Zdravotni péce je zajiSténa zdravotnici a détskym lékafem. Na odbornd vysSeteni a oSetieni
doprovazi déti zdravotnice, vychovatel nebo asistent pedagoga.

Povinnosti zdravotnice jsou dany jeji pracovni naplni, kterd obsahuje i hmotnou odpovédnost za
sklad 1¢kt a zdravotniho materidlu. Zdravotnice odpovidd za dodrzovani hygienickych norem a
piedpist na vSech tsecich domova. Z tohoto divodu ma pravo, ale i povinnost provadét kontroly na
vech usecich DDS. O kontrolach vede protokoly, vyhodnocuje je a informuje vedouci usekii a
feditele. Zajistuje a kontroluje napravu nedostatka.

48



Neméné dulezitou Cinnosti je osvétova preventivni prace. V této oblasti spolupracuje hlavne
s usekem vychovy a Skoly. Zajist'uje besedy v oblasti hygieny, zneuzivani alkoholu a navykovych
latek, koufeni a sexudlni vychovy. Tuto oblast zajist'uje i materialné (antikoncepce, ochrana apod.).

Zdravotni dokumentace:

Planovana vySetieni v kalendainim planu déti v programu EVIX,
kniha urazq,
evidence urazli odskodnénych smluvni pojistovnou,

zdravotni zaznamy v kolonce zdravotnik v programu EVIX (hospitalizace, Urazy,
psychiatrické vySetieni...),

kniha vydavani 1ékt pro kazdé medikované dité (pro dlouhodobé i kratkodobé uzivani),
kartotéka 1€kt a zdravotnického materialu,
zdravotni zaznamy déti,

inventarni seznam vybaveni oSetfovny.

8.2 Prevence rizik pii pracovnich ¢innostech

Prevence rizik pti pracovnich ¢innostech spociva v fadném proskoleni déti o bezpecnosti vzdy
pred zahajenim uvedenych Cinnosti, dale v nalezitém dozoru pedagogickych pracovnikii v pribéhu
¢innosti.

8.3 Postup pri arazech

Pii urazu vSe zajistuje pracovnik (pedagogicky i nepedagogicky), ktery ma v tu chvili dité na

starost:

poskytuje prvni pomoc pii trazu do predani ditéte k nasledné péci (1ékar),

zajistuje lékarskou pomoc dle rozsahu a zavaznosti urazu (doprovod ditéte k détskému 1ékari,
odvoz k oSetieni na chirurgickou ambulanci do nemocnice v Rumburku, pfivolani RZS),
informuje o urazu a o pribéhu osetieni ditdte feditele domova a ZRV,

provadi zapis o tirazu do Knihy hlaseni a EVIXu,

zéapis do Knihy urazt provadi zdravotnice.

Pii vyjezdech s détmi mimo DDS vypliiuje zapis o tirazu ditéte na uréeny formulaf vychovatel,
ktery je povéieny vedenim pobytu.

8.4 Postup pri onemocnéni ditéte

Pfi onemocnéni ditéte se pracovnici domova fidi aktudlnim zdravotnim stavem a dobou zjisténi
priznakii nemoci u ditéte. Pokud se nemoc projevi a lze ji feSit dle ordina¢nich hodin se smluvni
osetfujici détskou 1ékarkou, navstivi ji pracovnik s nemocnym ditétem, nebo se 1ze s pani doktorkou
domluvit na jeji navstéve v naSem zatizeni. Pokud je to v pozdné odpolednich hodinach nebo v noci,
je nutné s ditétem navstivit détské oddeleni Luzické nemocnice v Rumburku, kde je neptetrzita
1ékarska sluzba. Dale se postupuje dle nafizeni 1ékare, ktery dité vysettil.
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8.5 Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinvmi navvkovvmi latkami, pri

sebeposkozovani ditéte a pri agresivité ditéte

a) pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami pracovnik, ktery uvedenou
skutecnost zjisti, zavola RLP; dalsi postup se tidi pokyny lékare,

b) pii sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu pracovnici DDS zabrani daliimu
sebeposkozeni a poskytnou prvni pomoc, pak dle rozsahu poskozeni zajisti 1€katskou péci,
poptipad¢ zajisti odbornou konzultaci (psychiatr, psycholog, etoped),

c) postup pfi agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a zivoty jinych nebo vlastni, pracovnik
nejdiive vSemi dostupnymi prostiedky zabrani dalSimu ohrozovani, dale se psychologickymi
a specidlné pedagogickymi prostfedky snazi zvladnut agresi ditéte formou uklidnéni, relaxace,
nasledné zajisti odbornou pomoc (psychiatr, psycholog, etoped).

8.6 Kamerovy systém

V budové vychovy DDS je instalovan se souhlasem zfizovatele bezpe&nostni kamerovy systém.
Kamery monitoruji pouze chodby a schodi$té uvniti budovy a nejblizsi okoli vné budovy. S funkci
kamerového systému jsou seznameni vSichni zaméstnanci i déti DDS.

8.7 Terapeuticky rezim

Déti mohou byt po utéku vzhledem ke svému zdravotnimu, psychickému stavu na nezbytné
nutnou dobu zafazeny do terapeutického rezimu na dobu zpravidla 14 dni az 1 mésic (individudlné i
déle). Je jim vénovan intenzivni terapeuticko — psychologicky pfistup v rozsahu a délce nutnym
k zlepSeni jejich aktualniho stavu. Jsou jim poskytovany individudlni, skupinové, pracovni a dalsi
terapeutické piistupy vedouci k napravé jejich stavu. V rdmci terapeutického rezimu mohou byt
viazeny na zdravotni pokoj pro absolvovani zdravotniho screeningu pro zjisténi a zabranéni Sifeni
pienosnych chorob (napt. Covid19, infek¢ni onemocnéni, akutni intoxikace, suspektni zévislost na
drogach, atd.). Po zdravotnim screeningu jsou viazeny zpét na skupinu a absolvuji terapeuticky rezim.
Mohou byt téZ omezeny v ramci opatieni ve vychové dle platnych piedpist. Taktéz mohou byt déti
do terapeutického rezimu zafazeny pro velice hrubé poruseni VR DDS (hrubé chovéni, fyzické
napadeni déti a zaméstnanc DDS, sebeposkozovani, zhorSeny psychicky stav, atd.). Déti jsou
viazeny do terapeutického rezimu na doporudeni odbornych pracovnikt a pedagogti v DDS.

9 Vnitini ¥ad Stfediska vychovné péce ..Sluknovsko*

9.1 Charakteristika stirediska vvchovné péce, jeho struktura a provoz

Stredisko vychovné péée ,,Sluknovsko“(déle jen SVP) je soucasti Détského domova se $kolou,
zékladni §koly a stfediska vychovné péce Jitikov (déle jen DDS, ZS a SVP). Adresa SVP: Capkova
814/5, 407 53 lJitikov. Telefonni spojeni: 778 742 766, 778 742765, 770 149 854, email:
vedoucisvp@ddsjirikov; etopedsvp@ddsjirikov; socialnisvp@ddsjirikov a webové stranky:
www.ddsjirikov.cz.

Statutarnim organem SVP je feditel DDS, ZS a SVP Jiiikov, ktery z fad pracovniki SVP jmenuje
vedouciho stfediska.
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9.1.1 Organizacni struktura

reditel

DDS, zS a SVP
Jirikov

vedouci
SVP "Sluknovsko"

specialni pedagog | psycholog socidlni pracovnik

J

9.1.2 Charakteristika SVP ,,Sluknovsko“, jeho poslani, poskytované sluzby

SVP ,,Sluknovsko® tvofi pouze ambulantni oddéleni. Poskytuje sluzby détem s rizikem poruch
chovani nebo sjiz rozvinutymi projevy poruch chovani a negativnich jevl v socidlnim vyvoji,
piipadné zletilym osobam do ukonceni ptipravy na budouci povolani, nejdéle vSak do veku 26 let.
Dale poskytuje sluzby détem, u nichz rozhodl o zatazeni do SVP soud. Sluzby jsou rovnéz urceny
osobam odpovédnym za vychovu a pedagogickym pracovnikiim.

Poslanim stfediska je pomoci détem, Cleniim rodiny, pedagogiim a dalSim osobdm porozumét
v nalézéani zdravého, bezpecného a odpovédného zplisobu Zivota, ve kterém mtize dité napliovat své
vyvojove potieby a potencial.

SVP , Sluknovsko* poskytuje vestrannou preventivné vychovnou pééi a podporu klienttim, kteii
se ocitli v tizivych zivotnich situacich. Poskytuje sluzby poradenské, terapeutické, diagnosticke,
vzdélavaci, specialné pedagogické a psychologické, vychovné a socialni, informacni.

Cilem je predchézet, zmirnovat nebo zastavit rozvoj rizik na stran¢ ditéte, rodiny, Skoly nebo
vrstevnikil, a to predev§im podporou osobnostniho rozvoje déti a jejich rodicli, pedagoglh nebo
vrstevnikil v oblasti socidlnich dovednosti a intrapsychické. Do socialnich dovednosti fadime napf.
komunikacni dovednosti, vytvaieni ptatelskych vztahti, rozvoj empatie, rozvoj citové vazby mezi
rodici a ditétem, posileni rodi¢ovskych kompetenci. Oblast intrapsychicka zahrnuje zvladani stresu,
frustrace, agrese, vzteku, posilovani sebeucty apod.

Na zakladé vysledka provedenych vySetifeni a pribéhu dosavadni péce doporucuje ambulantni
oddéleni vhodnou formu dalsi péce a zatrazeni klienta do oddéleni celodenniho nebo internatniho,
piipadné¢ do jiné odborné péce.

SVP ,Sluknovsko“ poskytuje také naslednou vychovné vzdélavaci péci klientim po ukonéeni
jejich pobytu v odd€leni interndtnim nebo celodennim, a to zpravidla po dobu jednoho roku.
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O ambulantni sluzbu stfediska miize pozadat dit¢ starSi 15 let, osoba odpovédna za vychovu,
pedagogicky pracovnik nebo piislusna skola ¢i Skolské zatizeni.

Stfedisko poskytuje sluzby zaloZzené na profesionalité, provazanosti a vzajemné spolupraci
a vyuziva praci s celym socialnim systémem ditéte (zapojeni ¢lenti rodiny, pedagogli nebo dalSich
dilezitych osob a organizaci). Ve své préci usiluje o srozumitelnost a zastdva pozitivni piistup
k feSeni situace. Pro své klienty zajistuje bezpecné a respektujici prostiedi, ve kterém podporuje
svobodu volby klienta, zachovava jeho diveru. Zastava predevsim zdjem ditéte.

Diagnostické, preventivné vychovné a poradenské sluzby SVP se uskutecnuji zejména formou:
individualni ¢innosti s klientem,
skupinovych ¢innosti s klienty,
poskytovani sluzeb zékonnym zéstupctim nezletilého klienta,
spoluprace se Skolami,
spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi,
spoluprace s organy socialné-pravni ochrany déti,
spoluprace se zdravotnickymi zafizenimi a dalSimi organy, organizacemi a odborniky
podilejicimi se na prevenci a feSeni rizikového chovani klienti a na prevenci socialné
patologickych jevil,
e poskytovani jednorazové poradenské intervence a psychologické podpory.

9.1.3 Provozni doba SVP ,,Sluknovsko“

Provozni doba stiediska je upravena tak, aby se navstévy klientli ve sttedisku mohly realizovat
také v odpolednich hodinach. Bézna provozni doba SVP je v pracovnich dnech (tedy od pond¢li do
patku kromé svatkl) nasledovné: v pondéli, tutery a ve ctvrtek od 7 do 16 hodin; ve stfedu od 7 do
17 hodin a v patek od 7 do 14 hodin. V dob¢ prazdnin bude provoz omezen. Konzultacni hodiny je
mozné si individualné domluvit i mimo tento ¢as.

9.1.4 Personalni zabezpe&eni SVP ,,Sluknovsko*

Sluzby v ambulantnim odd¢leni poskytuje tym kvalifikovanych pracovniki:
- feditel DDS, ZS a SVP,

- vedouci strediska,

- socialni pracovnik,

- specialni pedagog (etoped),

- psycholog.
9.1.5 Vymezeni odpovédnosti Feditele a odpovédnosti zaméstnanci SVP
,,Sluknovsko*

Reditel DDS, ZS a SVP Jitikov: )
- je pfimym nadfizenym vedouciho SVP ,,Sluknovsko®,
- vyfizuje stiznosti vi¢i vedoucimu strediska nebo jeho postupu.

Vedouci SVP ,,Sluknovsko*:
- je piimo podtizen fediteli DDS, ZS a SVP Jitikov,
- odpovida za chod SVP, za dodrzovani naplné prace, pracovnich a pravnich predpist a dba na
dodrzovani zasad bezpecnosti prace u vSech zaméstnanc,
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pfijima a vyfizuje stiznosti osob odpovédnych za vychovu vii¢i pracovnikiim stfediska nebo
jejich postupu,

zodpovida za agendu stfediska (dokumentace zatizeni, dokumentace klientd, jejich archivace
apod.),

zodpovida za chod pracovisté (tvorba a napliiovani ro¢niho pladnu prace, kontrola prace
zaméstnancll — zda je v souladu s jejich pracovni naplni a v souladu s platnou legislativou
v oblasti preventivné vychovné péce a v oblasti pracovnich a bezpecnostnich predpisit),
pracuje s klienty, osobami odpovédnymi za vychovu a pedagogy — jednd s nimi osobné,
pisemné ¢i telefonicky,

vede individudlni konzultace, skupinové cinnosti s klienty ¢i tfidami, vede metodické
konzultace s pedagogy a participujicimi odborniky,

domlouva s klienty a osobami odpovédnymi za vychovu terminy dalSich konzultaci,
formuluje doporuceni pro dalsi praci s klientem, kontroluje jejich dodrzovani, navrhuje
opatieni vedouci ke zlepSeni situace klienta i ostatnich osob podilejicich se na vychove,
podava osobam odpovédnym za vychovu na zaklad¢ jejich zadosti informace o klientech,
vypracovava zapis z kazdé konzultace s klientem (osobni ¢i telefonické),

vypracovava zpravy a zodpovida za obsah zprav predavanych klientlim, jejich zdkonnym
zastupciim ¢i participujicim organizacim.

Pedagogicky pracovnik (psycholog, specialni pedagog):

je ptimo podiizen vedoucimu SVP,

pracuje s klienty, osobami odpovédnymi za vychovu a pedagogy — jednd s nimi osobné,
pisemné ¢i telefonicky,

vede individualni konzultace, skupinové ¢innosti s klienty a tfidami, metodické konzultace
pro pedagogy a participujici odborniky,

vypracovava zapis z kazdé konzultace s klientem (osobni ¢i telefonické),

vypracovava zpravy pro klienty, jejich zakonné zastupce a participujici organizace,
domlouva s klienty a osobami odpovédnymi za vychovu terminy dalSich konzultaci,
formuluje doporuceni pro dalsi praci s klientem, sleduje jejich dodrzovani, navrhuje opatieni
vedouci ke zlepSeni situace klienta i ostatnich osob podilejicich se na vychove,

podava osobam odpovédnym za vychovu na zdklad¢ jejich zadosti informace o klientech.

Socialni pracovnice:

je pfimo podiizena vedoucimu stfediska,

s klienty a osobami odpovédnymi za vychovu jedna osobné, pisemné ¢i telefonicky,
podava osobam odpovédnym za vychovu na zdkladé jejich zadosti informace o klientech,
domlouvé terminy konzultaci klient a osob odpovédnych za vychovu,

vede spisy klientll a dokumentaci SVP (véetné archivace),

je zodpovédna za evidenci pfijaté a odeslané korespondence stiediska.

Kli¢ovy pracovnik (garant):

Klicovy pracovnik je pedagogicky pracovnik strediska, ktery je konkrétnimu klientovi
pfidélen. Jeho hlavnim ukolem je koordinovat sluzby poskytované klientovi a zajiStovat
informovanost vSech zainteresovanych subjekti. S témito subjekty jedna osobné, telefonicky,
pisemné. VS§ima si potfeb a spokojenosti klienta, hédji jeho z4jmy. Pribézné sleduje a
vyhodnocuje napliiovani individualniho planu. Pokud je nepfitomen, ma ureného svého
zastupce, ktery zastoupi jeho roli.
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- Pokud klientovi ptidéleny klicovy pracovnik nevyhovuje, mize pozadat o jeho zménu.
S jakoukoli akutni potitebou se klient mtize obratit na kteréhokoliv odborného pracovnika
stiediska dle své uvahy.

- Piid€lovani klicovych pracovniki se déje na zdkladé¢ domluvy pedagogickych pracovnikl
strediska — ptipadové konzultace. Pokud se nemohou dohodnout, rozhodne o ptidéleni
kli¢ového pracovnika ke klientovi vedouci strediska.

9.1.6 Organizacni zajiSténi spoluprace se zakonnymi zastupci nezletilého

klienta nebo jinymi osobami odpovédnymi za vychovu

Zakonni zastupci nezletilého klienta jsou osoby, které jsou opravnény jednat za dit€. Jinou osobou
odpovédnou za vychovu nezletilého klienta je napiiklad osoba s ditétem piibuzna (babicka apod.),
které bylo rozhodnutim dité svéteno do vychovy.

Hlavni zésadou ¢innosti SVP je aktivni pfistup osob vyuzivajicich sluzeb stfediska ke spolupraci
a védomi jejich vlastni spoluzodpovédnosti za o¢ekavané vysledky ve vychove.

Poskytovani sluzeb zdkonnym zastupctim nezletilého klienta nebo jinym osobam odpovédnym za
vychovu probiha ptedevsim jako preventivné vychovné poradenstvi, terapeutické ¢innosti a ucast
rodin na programech stiediska.

Osoby odpovédné za vychovu jsou pii pocate¢nich navitévach SVP ,,Sluknovsko® seznameni
s vnitinim fddem SVP, davaji souhlas ke zpracovani osobnich udaji klienta stfediskem, formulu;ji
zakéazku ve vztahu ke stfedisku a podili se na tvorbé a napliovani IVP.

V piipadé ucasti klienta na intervencnim programu se ttidou zajiStuje spolupraci se stiediskem
zpravidla skola. V souladu s vyhlaskou ¢. 458/2005 Sb., kterou se upravuji podrobnosti o organizaci

vychovné vzdélavaci péfe ve stfediscich vychovné péce, nepotfebuje Skola souhlas zdkonného
zastupce, aby se zak mohl ucastnit specidlné pedagogického programu.

9.2 Postup pri prijimani a propousténi klienti, spoluprace s dalSimi institucemi

9.2.1 Prijimani klienta, pridéleni klicového pracovnika

Klient ¢i osoba odpovédna za vychovu nezletilého klienta kontaktuje SVP telefonicky, osobné
nebo emailem. Objednavani klienti na prvni schlizku zprosttedkovava zpravidla socialni pracovnice,
ktera si poznamena klientovo jméno, pfijmeni, vek, telefonni ¢islo a také problém, se kterym klient
ptichdzi. Po vzajemné domluve sdéli klientovi termin jeho prvni ndvstévy. Po prvni (vstupni) schlizce
je klientovi pfidélen klicovy pracovnik (garant), ktery se klienta ujima. Ten zajiSt'uje informovanost
vSech zainteresovanych subjektli a koordinaci poskytovanych sluzeb klientovi (podrobné viz 1.5).

Po uskutecnéni kontaktu klienta s pedagogickym pracovnikem SVP a po vzijemné dohod¢
o navazani spoluprace mezi SVP a klientem (u nezletilych i se zdkonnym zastupcem) plyne
¢trnactidenni lhita na zpracovani individualniho vychovného planu (dale jen IVP). Klient na
vytvatreni IVP spolupracuje. Pracovnik SVP s vytvofenym IVP klienta a zdkonného zastupce
nezletilého klienta seznami, ti tuto skuteCnost potvrdi podpisem v IVP. Bez tadné¢ vykonané
diagnostiky nemtize byt [IVP zpracovan.
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9.2.2 Spoluprace s prislusnymi organy a institucemi

Odborni pracovnici stfediska jsou, na zakladé pisemného souhlasu klienta ¢i jeho zakonného
zastupce, v piipad¢ potieby v kontaktu (telefonické a pisemné konzultace, zpravy z vySetteni apod.)
se Skolou, socialnimi pracovnicemi OSPOD, s lékafti, ktefi maji klienta v péci. Piipadné mohou
spolupracovat také s jinymi organy, organizacemi a odborniky zainteresovanymi na feseni problému
(PPP, SPC, PMS, DPA, DPN apod.).

Klient a jeho zdkonni zéastupci jsou na pocatku spoluprace se SVP informovani o tom, Ze
v souladu se zdkonem o socialné pravni ochrané¢ déti je SVP povinno poskytovat v nékterych
vymezenych pfipadech (napi. podezieni na tyrani, zneuzivani, zanedbavani, trestny ¢in, neplnéni
rodicovskych povinnosti apod.) informace ptislusnému OSPOD i bez jejich souhlasu.

9.2.3 Propousténi klienta ze stirediska

Ukonceni ambulantni péce nejcastéji probiha po vzajemné dohodé mezi pracovnikem SVP
a klientem ¢i jeho zakonnym zastupcem.

Dutivody pro ukonceni ambulantni péce:

- zlepSeni a stabilizace klientovy situace (chovani),

- zhorSovani klientovy situace ¢i chovdni — potize vyzaduji jinou formu péce (pobyt
v celodennim ¢i internatnim oddéleni SVP, psychiatricka €i jina péce),

- klient se opakované nedostavuje bez omluvy na smluvené konzultace a o spolupraci nejevi
zéajem,

- tadné ukonceni soudné natizeného vychovného programu.

9.2.4 Zavérecna zprava a jeji naleZitosti

Stredisko na zaklad¢ vysledkt diagnostickych, preventivné vychovnych a poradenskych ¢innosti
zpracovava zavérecnou zpravu s navrhem opatfeni v zajmu rozumového, citového a moralnévolniho
rozvoje klienta a jeho zdarného spolecenského uplatnéni. Zprava vyhodnocuje dosazeni pokroku
stanovenych v IVP.

Zavere€na zprava je zpracovana na zakladé zpravy psychologa, specidlniho pedagoga a socialniho
pracovnika SVP. Obsahuje pfedevS§im jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni klienta, misto
trvalého pobytu (popiipadé bydlisté), datum pftijeti klienta do vychovné vzdélavaci péce a datum
ukonceni péce, socialni anamnézu, vysledky psychologického vySetfeni, specidlné pedagogického
vySetieni a vysledky vychovné vzdélavaci péce. Vyhodnocuje uspéchy klienta pfi snaze o napravu
obtizi, pro které byl pfijat do péce SVP, a ukazuje moznosti dal§iho vychovného ptisobeni.

Zprava také obsahuje informace o charakteristickych rysech klientovy povahy véetné chovani,
hodnoceni trovné rozvoje volnich vlastnosti, schopnosti sebehodnoceni, informace o vztazich klienta
s rodinou a blizkymi osobami, posouzeni vztahii klienta k autoritdm, informace o zjmech, znalostech
a dovednostech klienta, ptipadné téz tidaje o zménach v chovani a prospéchu ve skole v pribéhu péce
ve stiedisku a informace o predstavé klienta o jeho dal$im vzdélavani a profesnim zaméteni. Déle
udaje o tom, co se osvédcCilo pfi odstranovani poruch chovani u klienta, doporuceni tykajici se
vyuzivani volného Casu, v ptipadé nezletilého klienta vychovna doporuceni pro zakonné zastupce.

55



9.3 Organizace standardnich ¢innosti ve stiredisku

9.3.1 Organizace diagnostickych ¢innosti

Diagnostické sluzby spocivaji ve vySetfeni urovné klienta formou pedagogickych
a psychologickych ¢innosti. Jedna se o sluzby zaméfené na rozpoznani podstatnych rysti osobnosti
klienta, zjisténi jeho potieb a problémi. Hodnoti se stav a situace klienta, hled se potencial a zdroje
ditéte a jeho rodinného a socidlniho prostiedi. Identifikuji se symptomy, pfiCiny a nasledky potizi.
Vysledky diagnostickych c¢innosti jsou jednim z dilezitych vychodisek pti zpracovani IVP —
stanoveni cilt, vybér vhodnych intervenci. Pfipadné slouzi jako jeden z podkladii pro zafazeni klienta
do péce oddéleni celodenniho nebo interndtniho. Na zéklad¢ téchto vySetfeni vydava SVP také
doporuceni Skoldm a Skolskym zafizenim. Vystupem diagnostiky mtze byt i doporuceni na jiné
odborné pracoviste.

Sluzby diagnostické jsou:

- psychologicka diagnostika osobnosti,

- specialn¢ pedagogicka a pedagogicko-psychologicka diagnostika poruch chovéni a socialniho

vyvoje,

- socialni diagnostika podminénosti pfic¢in poruch chovani a socialniho vyvoje.

Na diagnostické ¢innosti se podili specialni pedagog — etoped a psycholog, anamnesticka data
o klientovi zjistuje také socialni pracovnik. Pracovnici stiediska pouzivaji pro zhodnoceni situace a
stavu klienta rizné cilené metody (napft. osobni, rodinnou a socialni anamnézu, pozorovani, rozhovor,
testy). Jako soucast diagnostiky SVP vyuziva informace od ostatnich odbornikii.

9.3.2 Vychovné vzdélavaci ¢innost, organizace preventivné vychovnych ¢innosti

Stiedisko poskytuje vychovné vzdélavaci ¢innost. Cilem je edukace klientii v oblasti pficin
a moznosti predchdzeni, zmiriiovani nebo zastaveni poruch chovani nebo rizikového chovani
a podpora osobnostniho rozvoje déti a jejich rodici, pedagogl nebo vrstevnika v oblasti socidlnich
dovednosti a intrapsychické.

Mezi preventivné vychovné sluzby patii zejména:

- jednorazové, kratkodobé a dlouhodobé vedeni klienti formou individudlni, skupinové
a rodinné terapeutické ¢innosti,

- vychovné vzdélavaci €innost zaméfend na piedchdzeni rizikového a poruchového chovani
nebo na jeho napravu a socialné rehabilitacni ¢innost,

- vypracovani IVP a podpora klienta pii napliiovani tohoto planu,

- vypracovani a uskutecnovani specialn¢ pedagogickych a terapeutickych programu cilenych
na potieby jednotlivych klientli a pro skupiny klientd,

- SVP muze po dohod¢ se Skolou vypracovat a realizovat cileny specialné pedagogicky program
pro tiidni kolektivy pro pfedchazeni a feSeni rizikového chovani a socidlné patologickych
jevu. Tento program byva nejcastéji zaméten na vztahy ve tfidach, Sikanovani ¢i podezieni na
Sikanu, Skolni nekéazen, narusené vztahy mezi uliteli a zéky. Za realizaci téchto programt
zodpovida specidlni pedagog.

V ramci vzdélavacich sluzeb se zjistuje uroven dosazenych znalosti a dovednosti, posuzuji se
specifické vzde€lavaci potieby v zajmu rozvoje osobnosti klienta ptiméfené jeho véku, individudlnim
predpokladiim a moznostem. Po dobu poskytovani sluzeb klientovi mize SVP spolupracovat se
Skolou (s prihlédnutim k ochran¢ osobnich udaji klienta), a to pouze za predpokladu, ze byl stfedisku
udélen pisemny souhlas zletilého klienta nebo jeho zakonného zastupce.
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9.3.3 Organizace poradenskych ¢innosti

Sluzby poradenské spocivaji v konzultacich a poskytovani odbornych informaci a pomoci
klientim, OSPOD, jinym orgdniim a organizacim podilejicim se na praci s ditétem a rodinou, zejména
Skolam a Skolskym zafizenim.

Mezi poradenské sluzby patii napf.:

- poradenska intervence vcetné telefonické intervence a psychologickd podpora poskytovana
klientovi v obtizné Zivotni situaci, kterou neni schopen sam vyfesit,

- poradenska Cinnost zaméfend na predchazeni vzniku socidlné patologickych jevi, na fesSeni
problémt vzniklych v disledku poruch chovani klienta a nezadoucich vlivii a odborna ¢innost
zaméfena na podporu pii zacleniovani klienta do spolecnosti,

- poskytovani informaci zamétenych na vhodnou volbu a zvladnuti profesni ptipravy a podpora
klienta pfi snaze ziskat kvalifikaci potfebnou k lepSimu uplatnéni na trhu prace.

Cilem poradenskych sluzeb je zlepSit orientaci klienta v problému, zvysit jeho povédomi
o moznostech feSeni problému, podpofit jej a motivovat k praci na zméné. Pokud to vyzaduje povaha
potizi, pracovnici stfediska podporuji klienta k vyhledavani dalSich psychologickych, socidlnich nebo
zdravotnich sluzeb. Jde zejména o poskytnuti informaci, rad nebo podpory k feSeni situace a
doporuceni (ptipadné zprostfedkovani) navazujicich sluzeb.

Poradenska sluzba muze byt poskytovana formou individuélni, rodinnou nebo skupinovou a lze
ji realizovat osobnim setkanim, telefonicky nebo emailem.

9.3.4 Organizace terapeutickych ¢innosti

Cilem terapeutické Cinnosti je hlub$i porozuméni klienta sobé samému a obtizim, s nimiz se
potyka. Pracovnik stfediska klienta provazi. Pomaha mu nalézt a uskutecnit vlastni zplsob, jak
zvladnout situaci, se kterou si ptvodné nevédél rady. Terapeuticka prace sméiuje k podpote
osobnostniho rozvoje, k vytvoteni vhodnych strategii pro zvladani obtiznych situaci a fizeni vlastniho
chovani, posileni klienta v jeho moznostech, kompetencich a zdrojich. Zamétuje se také na podporu
fungovani rodinnych a socialnich vztaht klienta. Terapeuticka ¢innost je poskytovdna ve formé
individualni, rodinné a skupinové.

9.3.5 Metodicka ¢innost

Stredisko poskytuje metodické sluzby. Jejich cilem je metodickd podpora a edukace pedagogii
v oblasti pti¢in a moznosti pfedchazeni, zmirnovani nebo zastaveni poruch chovani nebo rizikového
chovani. Jde o nalezeni optimalnich postupil pro praci s ditétem.

Metodické vedeni pedagogt (ptipadné dalSich odbornikil) je poskytovano formou konzultaci —
individualnich nebo skupinovych.

9.3.6 Nalezitosti individudlniho vychovného plinu

Organizac¢ni uspotradani vychovné vzdélavaci péce o klienta ve SVP vychazi z cili a potieb, které
jsou vyjadieny v IVP. Klient a zdkonny zastupce nezletilého klienta dostava ve stiedisku nabidku
diagnostickych, preventivné vychovnych a poradenskych sluzeb. Z nich si vybird podle svych
moznosti a povahy problémi. Pfi vypracovani IVP vychazi stfedisko ze zavéri komplexniho
vysetieni klienta.

IVP obsahuje zejména: osobni Udaje klienta (jméno, piijmeni, datum a misto narozeni, misto
trvalého pobytu nebo bydlisté); divod zadosti klienta ¢i zakonného zastupce nezletilého klienta
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o ptijeti do péce stiediska; vymezeni cild, kterych chce klient dosdhnout (zakéazka); vymezeni
podminek spoluprace mezi SVP, klientem a zék. zastupcem nezl. klienta (kontrakt) véetn¢ volby
postupit a metod, kterych chce klient vyuZzit z nabizenych sluzeb a zndvrhu na zaméteni péce
stfediska v oblastech: situace a souziti v rodin€, vzdélavani ve Skole, ptipadné vhodné volby dalsi
vzdé¢lavaci drahy a piipravy na povolani, ostatnich socidlnich vztahtli a vazeb; plan osobniho rozvoje
klienta; vyjadieni souhlasu klienta a zak. zastupce nezl. klienta se spolupraci (podpis).

Stredisko (s klientem) vypracuje IVP nejpozdéji do 14 dnii po piijeti klienta do ambulantniho
odd¢leni (viz ptijimani klienta).

9.4 Prava a povinnosti klientu

9.4.1 Prava klientu

Klienti maji v rdmeci spoluprace se SVP pravo:

- narespektovani lidské dastojnosti,

- na svobodu nabozenstvi a svétového nazoru,

- na vyjadreni svého nazoru k prubéhu péce ve stiedisku — planované a probihajici ¢innosti,
planovand a provadéna opatieni tykajici se jejich osoby, individudlni vychovny plén,

- na sdéleni zadosti, stiznosti ¢i navrhu pracovniklim zatizeni (i anonymng¢),

- na spolurozhodovéni o zahajeni ¢i ukonceni spoluprace se stfediskem (v zavislosti na vék
a rozumovou vyspelost),

- obdrzeni zavérecné zpravy (pokud jsou zletili).

9.4.2 Povinnosti klientu

Klienti jsou povinni:

- dodrzovat zasady sluSného jednani v kontaktu s pracovniky SVP i s dalSimi osobami,
s kterymi pfichazi do styku v prostorach zatizeni,

- vstupovat pouze do urenych prostor,

- zachdzet ohleduplné s majetkem stfediska,

- dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi,

- dodrzovat zakaz koufeni, uzivani drog a jinych navykovych latek v prostorach SVP.

9.5 Prava a povinnosti zakonnvych zastupcua pri spolupraci se stirediskem

9.5.1 Prava zakonnych zastupcii nezletilych klientu

Zakonni zastupci klientd SVP maji pravo na:

- bezplatné sluzby ambulantniho odd¢leni,

- rozhodnuti o zah4jeni, pferuseni a ukonceni spoluprace se stfediskem,

- informace o jejich nezl. ditéti (na zaklad¢ zadosti),

- vyjadieni nazoru ohledné prubéhu péce o jejich dite ve stiedisku — planované a probihajici
¢innosti, planovand a provadéna opatieni tykajici se jejich ditéte ¢i jejich osoby,

- spolurozhodovani o vybéru nabizenych metod a forem odbornych ¢innosti, na spolupraci pfti
vytvaieni a napliiovani IVP,

- zachazeni s osobnimi udaji svého ditéte, rodiny a udaji o spolupraci se stiediskem podle
zékona o ochran¢ osobnich udaji,

- obdrzeni zavérecné zpravy (u nezletilého klienta) a vyjadieni se k této zprave,
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- podani stiznosti vedoucimu stfediska na pracovnika SVP ¢i postup, s kterym nesouhlasi nebo
podani stiznosti na vedouciho SVP fediteli DDS, ZS a SVP — stiznost miize byt podéna ustnd
a feSena pfimo na misté; mize byt také poddna pisemné, kdy je zapsana jako evidovany
dokument do jednaciho protokolu stiediska; vedouci SVP o ni informuje feditele DDS, ZS a
SVP a ke stiznosti se do 30 dni pisemn¢ vyjadii. Stiznost miiZze byt podana také anonymni
formou.

9.5.2 Povinnosti zakonnych zastupcu Kklienti

Zakonni zastupci:

- zajistyji doprovod ditéti mladsimu 15 let, pracovnici SVP nepiebiraji odpovédnost za klienta
pfi cesté do stfediska a zpét,

- se pti pocateCnich navstévach stiediska seznami s vnitinim fadem zafizeni,

- informuji pfedem pracovnika stfediska o piipadné netcasti ditéte na planované konzultaci
v dohodnutém terminu.

9.6 Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi klienta

Pracovnici stiediska jsou v rdmci poskytovani vychovné vzdélavaci péce povinni zabezpecovat
ochranu zdravi klientll a podavat jim informace nezbytné k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

V ptipadé urazu klienta, ktery dochazi do stfediska individualné nebo se tfidou, postupuje
odpovédny pracovnik tak, aby byla co nejrychleji a nejefektivnéji poskytnuta prvni pomoc a nasledna
1¢katska péce. Drobné tirazy jsou ihned oSetfeny pracovnikem stfediska a o uraze a jeho oSetieni je
proveden zaznam v Knize urazl, pii nejblizsi mozné pftilezitosti je informovan zakonny zéstupce.
zastupce ditéte (pokud neni ve stfedisku spolecné s klientem). V piipad¢ smrtelnych urazi podava
feditel okamzité zpravu zékonnym zastupcim (popf. osobdm odpovédnym za vychovu), OSPOD,
piislugnému inspektoratu bezpecnosti prace, PCR, zfizovateli a piisluiné zdravotni pojistovné.

Také pti umyslném sebeposkozeni nebo pii sebevrazedném pokusu klienta poskytne pracovnik
sttediska klientovi bezodkladné prvni pomoc. V piipadé potieby ptivold zachrannou sluzbu. Reditel
informuje bez zbyte¢né¢ho odkladu zdkonného zastupce klienta. Je proveden zaznam do dokumentace
klienta.

V ptipad¢ agresivnich projevil klienta, kterymi ohrozuje zdravi nebo zivot svijj ¢i jiné osoby, je
klient izolovan od ostatnich klient(, aby byla zajiSténa bezpecnost. Neni-li mozné klienta zklidnit
b&Znymi vychovnymi postupy, je piivolana zachranna sluzba, piipadné PCR. O situaci je bez
zbytecného odkladu informovéan zakonny zéstupce, je proveden podrobny zapis do dokumentace
klienta.

Pokud se do ambulantniho odd€leni SVP dostavi klient, ktery vykazuje znamky intoxikace
alkoholem nebo jinymi ndvykovymi latkami, informuje o tom feditel zdkonného zastupce nezletilého
klienta a je proveden podrobny zapis do dokumentace klienta.
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